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PEDOMAN TRANSLITERASI ARAB – LATIN 

Pedoman transliterasi Arab-Latin yang digunakan dalam laporan ini adalah 

Turābiyan dengan beberapa pengecualian:  

A. Konsonan 

B = ب Z = ز F = ف 

T = ت S = س Q = ق 

Th =  ث Sh = ش K = ك 

J = ج ṣ = ص L = ل 

ḥ = ح ḍ = ض M = م 

Kh = خ ṭ = ط N = ن 

D = د ẓ = ظ H = ه 

Dh = ع = ’ ذ W = و 

R = ر gh = غ Y = ي 

 

B. Vokal 

Pendek  : a =َ  ;   i =َ    u =َ   

Panjang  : ā = ا ;  i> = ي ; ū = و  

Diftong  : ay = اي ; aw = او  

C. Ta’ Marbútah (ة)  

Ta’ marbútah yang diidafahkan (disambung dengan kata lain) ditulis 

“t”, seperti contoh lafal الله  معرفة   في  ditulis fi ma’rifat Allāh. Ta’ 

marbutah yang disambung dengan kata lain tapi tidak dalam posisi 

muḍāf, maka ditulis “h”, seperti contoh lafal   المدينة الفاضلة ditulis al-

madīnah al-fāḍilah. 

D. Shaddah 

Shaddah atau tasydid ditransliterasi dengan huruf, yaitu 

menggunakan dua huruf, seperti lafal عقلية ditulis ‘aqliyyah,  فعلية 

ditulis fi’liyyah, dan  قوة ditulis quwwah, sedangkan tasydid yang 

berada di akhir kata, seperti عدو maka tidak ditulis dengan 

menggunakan dua huruf, tetapi hanya satu huruf, yaitu ditulis ‘aduw. 
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E. Kata Sandang  

Kata sandang “al” dilambangkan berdasarkan pada huruf yang 

mengikutinya. Jika huruf setelahnya merupakan huruf Shamsiyyah 

maka ditulis dengan huruf yang bersangkutan, demikian pula dengan 

huruf Qamariyyah. 

F. Pengecualian Transliterasi  

Pengecualian transliterasi adalah kata bahasa Arab yang telah lazim 

digunakan di dalam bahasa Indonesia dengan menjadi bagian dalam 

bahasa Indonesia, seperti lafal الله  سنة  maka ditulis sunnatullah, dan 

juga lafal asmā’ al- ḥusna berupa nama orang, seperti الرحمن  عبد  maka 

ditulis Abdurrahman dan الدين جلال  maka ditulis Jalaluddin.   
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KATA PENGANTAR 

Alhamdulillah, segala puji bagi Allah SWT yang maha pengasih lagi 

maha penyayang. Shalawat serta salam terucurah limpahkan kepada 

Rasulullah saw, kepada keluarga, kerabat dan seluruh orang mukmin. Puji 

syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah memberikan 

kemampuan dan kelancaran dalam penulisan laporan ini. Rasa syukur yang 

tak terhingga atas berlangsungnya Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) ini di 

Madrasah Aliyah (MA) Manaratul Islam. 

Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) merupakan salah satu bentuk 

pengabdian penulis terhadap ranah pendidikan selaku calon pendidik, juga 

kesempatan bagi penulis untuk mengaplikasikan segala ilmu yang 

didapatkan selama bangku perkuliahan. Sebagaimana yang telah kita 

ketahui bahwa mengabdi adalah salah satu unsur dari Tridharma Perguruan 

Tinggi, maka sudah sepatutnya penulis menjalankannya dengan baik, tanpa 

ada paksaan dari pihak manapun. 

Kegiatan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) ini berlangsung selama 

kurang lebih satu bulan, terhitung sejak bulan Juli 2023 hingga Agustus 

2023. Selama menjalankan PPM, penulis mendapat bimbingan dan bantuan 

dari berbagai pihak sehingga program ini dapat berjalan dengan lancar. 

Untuk segala bentuk bantuan dan do’a, penulis ucapkan terimakasih 

kepada: 

1. Dr. Khalid al-Walid, selaku rektor Sekolah Tinggi Agama Islam 

(STAI) Sadra yang dengan penuh upaya telah memfasilitasi serta 

memotivasi penulis dalam menyelesaikan program ini. 

2. Seluruh dosen dan staff STAI Sadra yang telah memberikan ilmu-

ilmunya, serta membantu proses PPM ini sehingga dapat 

terselesaikan dengan baik. 

3. Endang Sri Rahayu, M.Ud selaku dosen pembimbing PPM, yang 

telah meluangkan waktunya untuk membimbing penulis dalam 

menyelesaikan program ini. 

4. Ahmad Sobari, S.Pd.I selaku kepala sekolah Madrasah Aliyah 

(MA) Manaratul Islam yang telah mengizinkan penulis untuk 

melangsungkan kegiatan PPM di sana, dan telah bersedia 
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memberikan data-data serta keterangan yang valid untuk 

melengkapi laporan ini. 

5. Suryanih, S.Ag selaku guru pembimbing dari mata pelajaran Al-

Qur’an dan Hadis yang diampu penulis dalam melangsungkan 

kegiatan magang di MA Manaratul Islam. 

6. Titin Ummi Haniek, M.Pd selaku guru yang membimbing penulis 

dalam berkegiatan di TU. 

7. Bapak-Ibu guru dan karyawan MA Manaratul Islam yang telah 

bersedia membantu penulis dalam pelaksanaan PPM. 

8. Orang Tua dan Keluarga yang telah memberikan dukungan baik 

moril maupun materil.  

9. Atiqah Zahra yang telah bersedia meminjamkan laptopnya, 

sehingga penulis dapat menyelesaikan penulisan laporan ini tepat 

pada waktunya. 

10. Rekan-rekan mahasiswa/i PPM yang telah bekerja sama secara 

kompak dan saling memberikan dukungan semangat dalam setiap 

kegiatan PPM. 

11. Semua pihak yang telah terlibat dalam program ini dengan 

sengaja maupun tidak sengaja. Semoga mereka mendapatkan 

balasan ke-baikan dari Allah swt. 

Semoga apa yang penulis lakukan dapat menjadi tambahan ilmu, 

wawasan, dan  pengalaman bagi penulis serta dapat bermanfaat dan 

memberikan sumbangan pemikiran bagi semua pihak. Penulis menyadari 

bahwa penyusunan laporan ini masih jauh dari kata ‘sempurna’, terbatasnya 

waktu  dalam pelaksanaan PPM dan terbatasnya kemampuan dalam 

menyusun laporan  merupakan salah satu penyebabnya, oleh karena itu saran 

dan kritik yang membangun sangat penulis harapkan demi kesempurnaaan 

laporan ini dan kesempurnaan pada laporan-laporan di masa mendatang. 

Jakarta, Agustus 2023 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang PPM 

Tujuan dari diadakannya prodi atau jurusan Ilmu Al-Qur’an dan Tafsir 

di STAI Sadra sendiri ialah “Untuk menghasilkan sarjana yang memiliki 

keahlian dalam bidang Ilmu Al-Quran dan Tafsir, mampu melakukan 

penelitian fenomena sosial dan keagamaan, serta mencari alternatif 

pemecahanan masalah dengan berbasiskan pada Ilmu Al- Quran dan 

Tafsir.”1 Dengan tujuan tersebut, STAI Sadra merumuskan satu program 

wajib yang harus diikuti oleh seluruh mahasiswa/i. Program tersebut 

dikenal dengan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) atau Magang. Dengan 

diadakannya program tersebut, mengartikan bahwa selain berperan sebagai 

lembaga pendidikan, STAI Sadra juga ikut andil dan berperan sebagai 

sarana yang menghubungkan lapangan pencari kerja dengan lulusan yang 

mencari pekerjaan. 

Melalui program tersebut, mahasiswa mendapat kesempatan untuk 

mempraktikan keterampilan dan pengetahuan yang telah mereka dapati di 

ruang kelas ke suatu instansi atau perusahaan yang mereka tempati sebagai 

tempat berlangsungnya kegiatan PPM, dengan penyesuaian pada profil 

jurusan masing-masing mahasiswa. 

Salah satu profil jurusan yang terdapat pada Ilmu Al-Qur’an dan Tafsir 

ialah profil sebagai seorang guru, yang di dalamnya terdapat praktik 

mengajar yang penting bagi setiap calon guru untuk menjadikannya 

sebagai guru yang cakap.2 Latihan ini sangat berguna dalam melihat 

kesiapan atau kelayakan seorang mahasiswa/i untuk terjun di masyarakat 

dan menyandang gelar strata s1. Profil pengajar atau guru juga mencakup 

banyak peran, tiga diantaranya ialah dalam hal Pendidik, Tata Usaha (TU), 

dan Guru Piket. Peran-peran tersebut pada nyatanya memiliki tanggung 

jawab yang sama, yaitu bertanggung jawab penuh dalam keberlangsungan 

 
1Sumber website resmi STAI SADRA, Lihat di, https://sadra.ac.id/prodi-quran-dan-

tafsir/, diakses pada 20 Agustus 2023 
2 Deden Miftah, Laporan Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) MTs Wijaya Surya, h.2 

https://sadra.ac.id/prodi-quran-dan-tafsir/
https://sadra.ac.id/prodi-quran-dan-tafsir/
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kegiatan yang ada di suatu lembaga pendidikan guna mewujudkan visi misi 

yang diharapkan. 

Pendidikan merupakan kunci utama dalam membangun peradaban 

suatu bangsa. Dasar dari pendidikan ialah sebagai sarana untuk menjadikan 

seseorang memiliki moral dan keterampilan dalam hidupnya.3 Dengan ini, 

aspek pendidikan membutuhkan perhatian lebih, terlebih melihat fakta 

semakin pesatnya kemajuan perkembangan teknologi dengan beragam 

informasi yang semakin mudah tersebar luas mengakibatkan dampak yang 

luar biasa bagi generasi manusia jika tidak dididik dengan bijak.  

Dewasa ini, tidak sedikit orang terkecoh akan ragam istilah maupun 

kata dalam dunia pendidikan. Misalnya pada kata pendidikan, dan 

pengajaran. Jika dilihat dari masing-masing pengertiannya, kedua term 

tersebut mencakup pengertian yang berbeda, meski pada maknanya 

memiliki kesamaan. Berikut uraiannya: 

Kata ‘pendidikan’ sendiri dalam Kamus Besar Bahasa Indonesia 

(KBBI) memiliki arti: “(1) proses, cara, perbuatan mendidik: orang tua 

memiliki peran yang paling penting dalam anak; (2) proses mengubah 

sikap dan tata laku seseorang atau kelompok orang dalam usaha 

mendewasakan manusia melalui upaya pengajaran dan pelatihan anak 

usia dini.”4 Sedangkan ‘pendidikan’ menurut UU sisdiknas No 20 Tahun 

2003 ialah:  

Pendidikan adalah usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan 

suasana belajar dan proses pembelajaran agar peserta didik secara aktif 

mengembangkan potensi dirinya untuk memiliki kekuatan spiritual 

keagamaan, pengendalian diri, kepribadian, kecerdasan, akhlak mulia serta 

keterampilan yang diperlukan dirinya, masyarakat, bangsa dan negara.5 

Sedangkan kata ‘pengajaran’ dalam KBBI diartikan sebagai: “(1) 

proses, cara, perbuatan mengajar atau mengajarkan; (2) perihal 

mengajar; segala sesuatu mengenai mengajar.”6 

 
3 Undang-undang RI, No. 20, Tahun. 2003, Sistem Pendidikan Nasional, Bab. 1, Pasal. 

1, ayat. 1. 
4 Badan Pengembangan Bahasa dan Perbukuan KEMENDIKBUD RI, Kamus Besar 

Bahasa Indonesia Edisi, 2023, Entri ‘Pendidikan’.  
5 Undang-undang RI, No. 20, Tahun. 2003, Sistem Pendidikan Nasional, Bab. 1, Pasal. 

1, ayat. 1. 
6Badan Pengembangan Bahasa dan Perbukuan KEMENDIKBUD RI, Kamus Besar 

Bahasa Indonesia Edisi, 2023, Entri ‘Pengajaran’. 
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Dilihat dari bentuk katanya, pengajaran merupakan kata yang 

berbentuk instruksi dengan wujud belajar atau pembelajaran, oleh 

karenanya pengajaran mengandung makna yang lebih sempit dibandingkan 

dengan pendidikan. Terlepas dari pengertian yang berbeda, mendidik pada 

aspek pendidikan dan mengajar dalam aspek pengajaran memiliki konsep 

yang sama, yaitu proses memanusiakan manusia dengan melalui 

pembudayaan, dan memperdayakan hingga terwujudnya manusia dewasa 

yang susila atau manusia yang seutuhnya. 

Berdasarkan hal tersebut, lembaga pendidikan tidak bisa berdiri 

sendiri dalam mewujudkan tujuan dari pendidikan, hal ini dikarenakan 

keterbatasan waktu yang mengikat lembaga pendidikan. Selain itu, 

keterbatasan waktu pelaksanaan PPM juga terikat dengan waktu yang telah 

ditentukan oleh perguruan tinggi. Oleh karenanya, pada kesempatan ini, 

praktikan hanya akan mencoba mempraktikan diri sebagai seorang 

pengajar di lembaga pendidikan pada jenjang Menengah Atas (MA). 

Pemilihan akan jenjang MA ini, dikarenakan pada jenjang tersebut 

peserta didik berada pada fase akhir remaja menuju dewasa, sehingga 

dalam perkembangannya banyak mengalami perubahan yang cukup 

signifikan dibandingkan dengan fase-fase sebelumnya, tiga diantara 

perubahan tersebut ialah:7 

1. Perkembangan secara intelektual 

Pada fase akhir remaja menuju dewasa, seorang anak manusia 

sudah berkembang dari aspek kemampuan berpikir kritis dan logis 

serta mampu memecahkan masalah yang lebih kompleks. 

2. Perkembangan pemikiran sosial dan moralitas 

Pada fase akhir remaja menuju dewasa, seorang anak manusia akan 

mulai mempertanyakan dan mengevaluasi norma-norma sosial dan 

moral yang ada, dan membentuk pandangan dan prinsip-prinsip 

moral yang lebih kuat. 

 
7 Budi Astuti, Mengenal Perkembangan Siswa Madrasah Aliyah, Lihat pada 

https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-
5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitia
n/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEw
iLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh, 
h.7. dan, Rian Dwi Atmoko, 5 Karakteristik Perkembangan Anak Usia SMP dan SMA, Simak 
Penjelasannya, Lihat pada,https://www.quena.id/pendidikan/pr-6656084249/5-karakteristik-
perkembangan-anak-usia-smp-dan-sma-simak-penjelasannya, diakses pada 23 Agustus 2023. 

https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.quena.id/pendidikan/pr-6656084249/5-karakteristik-perkembangan-anak-usia-smp-dan-sma-simak-penjelasannya
https://www.quena.id/pendidikan/pr-6656084249/5-karakteristik-perkembangan-anak-usia-smp-dan-sma-simak-penjelasannya


4 
 

3. Perkembangan agama dan keyakinan 

Pada fase akhir remaja menuju dewasa, seorang anak manusia akan 

mulai mempertanyakan dan mengevaluasi ajaran-ajaran agama, 

serta mulai membentuk keyakinan-keyakinan agama yang lebih 

kuat. 

Pemilihan jenjang pendidikan MA juga melalui pertimbangan teknis 

pelaksanaan yang akan dilakukan, di mana pada praktiknya praktikan akan 

menggunakan metode tanya-jawab dan diskusi, sehingga peserta didik 

diharapkan untuk dapat interaktif dan merespon pertanyaan maupun 

pernyataan pendidik. Adapun mata pelajaran yang akan diampu oleh 

praktikan ialah pelajaran Al-Qur’an dan Hadis, pemilihan ini didasarkan 

pada penyesuaian dari latar belakang prodi praktikan, yaitu Ilmu Al-Qur’an 

dan Tafsir. Selain dari hal tersebut penetapan akan kelas yang diajar 

sepenuhnya karena arahan dari lembaga tempat praktikan PPM. 

Terkait dengan tempat dari pelaksanaan PPM pada laporan ini ialah di 

MA Manaratul Islam. Terpilihnya MA Manaratul Islam sebagai tempat 

PPM ialah dikarenakan lembaga tersebut yang dengan sigap merespon 

permohonan magang praktikan dibandingkan dengan lima lembaga 

pendidikan lain yang sudah praktikan hubungi, mengingat deadline laporan 

data lembaga dan jadwal pelaksanaan magang yang sudah dekat, praktikan 

memilih untuk magang di tempat yang dengan sigap merespon 

permohonan praktikan. Selain itu, MA Manaratul Islam juga tergolong 

sebagai lembaga pendidikan dengan akreditasi A, dengan lembaga yang 

sudah berdiri selama 74 tahun, dan kini dalam sistem pengajaran yang 

memadukan dua aspek, yaitu pondok pesantren dan umum. 

Berdasarkan hal tersebut, praktikan beserta Bapak Basrir Hamdani, 

Ph.D selaku Thesis Management yang berperan dalam pelaksanaan PPM 

STAI Sadra melihat adanya peluang bagi praktikan untuk melangsungkan 

kegiatan PPM di MA Manaratul Islam, dengan profil sebagai seorang 

pengajar mata pelajaran Al-Qur’an dan Hadis. Oleh karenanya, adapun 

judul terkait laporan PPM ini ialah “PENGAJARAN AL-QUR’AN DAN 

HADIS PADA KELAS XI MATEMATIKA DAN ILMU ALAM (MIA) 1 

DI MADRASAH ALIYAH (MA) MANARATUL ISLAM”. 

B. Maksud dan Tujuan PPM 

Berdasarkan latar belakang yang telah dijelaskan di atas, adapun 

maksud dan tujuan dari kegiatan PPM ini, ialah: 
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1. Melaksanakan observasi terkait dengan kondisi fisik sekolah, 

struktur organisasi, kegiatan ekstrakurikuler, dan lain-lain. 

2. Untuk memperoleh wawasan, pengetahuan, serta pengalaman 

baru mengenai peran seorang pengajar di MA Manaratul Islam. 

3. Membentuk mahasiswa praktikan menjadi calon tenaga 

kependidikan yang professional, dan sesuai dengan prinsip-

prinsip pendidikan berdasarkan kompetensi yang harus dikuasai 

calon guru yang meliputi kompetensi pedagogik, profesional, 

sosial dan kepribadian. 

Sedangkan untuk tujuan praktikan melaksanakan kegiatan PPM ini, 

ialah: 

1. Dapat mengaplikasikan materi-materi yang diperoleh selama di 

bangku perkuliahan melalui proses pengajaran yang dibimbing 

oleh guru pamong di dalam kelas. 

2. Dapat memberikan bekal yang menunjang tercapainya 

penguasaan kompetensi yang harus dimiliki oleh seorang guru, 

seperti kompetensi pedagogik, kepribadian, profesional, dan 

sosial. 

3. Dapat mendewasakan cara berpikir dan meningkatkan daya 

nalar mahasiswa dalam melakukan penelaahan, perumusan, dan 

pemecahan masalah pendidikan yang ada di sekolah. 

4. Dapat memahami secara langsung kegiatan-kegiatan yang ada 

di sekolah latihan. 

5. Melatih kedisiplinan, tanggung jawab, serta sosialisasi dengan 

partner kerja di Lembaga/Instansi tempat PPM. 

6. Membiasakan budaya dunia kerja yang berbeda dengan budaya 

pembelajaran di ruang kelas. 

7.  Menjalankan kewajiban PPM yang merupakan mata kuliah 

prasyarat bagi mahasiswa prodi AFI/IAT. 

8. Dapat memberikan kesempatan pada mahasiswa/i untuk bekerja 

di tempat praktik apabila sewaktu-waktu membutuhkan tenaga 

kerja. 

C. Kegunaan PPM 

Adapun segi kegunaan PPM ini berkaitan dengan beberapa pihak, 

diantaranya: 
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1. Manfaat bagi pihak sekolah 

a) Dapat membantu sekolah dalam berbagai peran, demi 

keberlangsungan kegiatan yang ada. Terlebih membantu 

dalam Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) bagi mata 

pelajaran yang diampu oleh praktikan. 

b) Sebagai contoh dan panutan kelak jika mahasiswa 

praktikan menjadi seorang guru profesional. 

c) Membantu meringankan kegiatan operasional instansi 

dalam melaksanakan pekerjaan. 

2. Manfaat bagi kampus 

a) Dapat menjalin kerjasama yang baik dengan sekolah-

sekolah tempat praktikan yang bermuara pada peningkatan 

mutu dan kualitas pendidikan di Indonesia. 

b) Dapat memperoleh masukan tentang pendidikan yang 

dipakai sebagai bahan pertimbangan penelitian. 

c) Dapat menghasilkan mahasiswa/i unggul dalam 

kemampuan mengajar serta Dapat memenuhi standar 

kelulusan sarjana pendidikan bagi mahasiswanya. 

D. Tempat PPM 

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) di 

MA Manaratul Islam dan ditempatkan pada tiga bagian/tugas, yaitu: 

1. Sebagai admin yang bertempat di TU (Tata Usaha), 

2. Sebagai guru piket yang bertempat di Meja piket, 

3. Sebagai pengajar yang mengampu mata pelajaran Al-Qur’an 

dan Hadis kelas XI Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1. 

Berikut data singkat lembaga tempat pelaksanaan Praktik Profesi 

Mahasiswa (PPM) dilakukan: 

Nama Sekolah   : MAS Manaratul Islam 

NPSN     : 20177943 

Status Sekolah   : Swasta 

Akreditasi    : A 

Alamat :Jl. Madrasah No.12 RT.010/RW.02 Gandaria 

Selatan 

Kecamatan  : Cilandak 

Kabupaten/Kota  : Jakarta Selatan 
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Provinsi  : D.K.I Jakarta 

Kode Pos : 12420 

Nama Kepala Sekolah  : Ahmad Sobari, S.Pd.I 

No. Telepon   : 02175900278 

Website   : http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/ 

Jumlah Siswa    : 

 Jumlah seluruh siswa/i MA Manaratul Islam pada tahun pelajaran 

2023/2024 berjumlah 401 orang. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Tabel 

berikut: 

Kelas Laki-laki Perempuan Jumlah 

X-1 15 20 35 

X-2 15 21 36 

X-3 18 18 36 

X-4 19 16 35 

Jumlah Kelas 

X 

67 75 142 

XI-MIA-1 12 19 31 

XI-MIA-2 15 16 31 

XI-IIS-1 20 14 34 

XI-IIS-2 18 17 35 

Jumlah Kelas 

XI 

65 66 131 

XII-MIA-1 11 16 27 

XII-MIA-2 12 17 29 

XII-IIS-1 25 11 36 

XI-IIS-2 22 14 36 

Jumlah Kelas 

XI 

70 58 128 

Keseluruhan 202 199 401 

Tabel 1.1 Jumlah Peserta Didik MA Manaratul Islam 2023-2024 

E. Jadwal Waktu PPM 

Waktu PPM dilaksanakan selama 1 bulan 7 hari. Terhitung dari 

tanggal 17 bulan Juli s.d. tanggal 24 bulan Agustus tahun 2023. Dalam 

http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/
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melaksanakan PPM, agenda beserta waktunya ditentukan oleh MA 

Manaratul Islam, mahasiswa diberikan waktu tiga hari dalam seminggu 

untuk bertugas, yaitu dari hari Selasa s.d Kamis pukul 07.30 s.d. pukul 

14.15 WIB. Adapun selain dari pada hari tersebut merupakan agenda 

tambahan untuk merefleksikan salah satu kewajiban dari Tri Dharma 

Perguruan Tinggi, yaitu pengabdian.8 

Perincian dalam tiap tahapan kegiatan tersebut ialah sebagai berikut: 

1. Tahap Persiapan  

Persiapan PPM dimulai sejak bulan Juni. Pada tahap ini, 

praktikan menghubungi lembaga/instansi yang tertuju untuk 

melangsungkan kegiatan PPM. Pada saat sedang proses menunggu 

respon dari lima lembaga/instansi yang tertuju, salah satu teman 

menawarkan untuk mengirim permohonan magang di MA 

Manaratul Islam. Kebetulan, dari pihak MA Manaratul Islam 

dengan sigap dan cakap merespon permohonan dan menerima 

mahasiswa PPM. Berdasarkan respon tersebut, praktikan segera 

membuat surat permohonan PPM dari STAI Sadra untuk kemudian 

diajukan kepada pihak lembaga MA Manaratul Islam, hingga 

akhirnya praktikan mendapat izin PPM pada tanggal 20 Juni 2023. 

2. Tahap Pelaksanaan  

Praktikan melaksanakan PPM terhitung dari tanggal 17 Juli 

2023 s.d. 24 Agustus 2023, dengan 3 hari kerja (Selasa s.d. Kamis), 

dan jam kerja dari pukul 07.30 s.d. 14.15 WIB. Ketentuan PPM di 

MA Manaratul Islam, yaitu: 

Masuk   : 07.00 WIB 

Istirahat Pertama : 09.55-10.25 WIB 

Istirahat Kedua  : 12.25-12.55 WIB 

Pulang   : 14.15 WIB 

3. Tahap Penulisan Laporan PPM  

Praktikan mulai menyusun laporan PPM pada petengahan bulan 

Agustus 2023. Penulisan dimulai dengan mengumpulkan data-data 

 
8 Ahmad Nurhakim, Apa Itu Tri Dharma Perguruan tinggi? Pahami Tujuan dan 

Maknanya Berikut Ini!. Lihat di https://www.quipper.com/id/blog/quipper-campus/campus-
life/n-tri-dharma-perguruan-tinggi/, diakses pada 24 Agustus 2023. 

https://www.quipper.com/id/blog/quipper-campus/campus-life/n-tri-dharma-perguruan-tinggi/
https://www.quipper.com/id/blog/quipper-campus/campus-life/n-tri-dharma-perguruan-tinggi/
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yang dibutuhkan terkait dengan proses penulisan dan 

merealisasikannya dalam penulisan laporan PPM dengan sebaik- 

baiknya.  

Selain itu, praktikan melakukan studi kepustakaan dan 

pencarian data dengan melakukan browsing di internet. Setelah 

semua data dan informasi yang dibutuhkan terkumpul, praktikan 

segera membuat laporan PPM. Laporan PPM dibutuhkan praktikan 

sebagai salah satu syarat kelulusan mata kuliah PPM pada prodi 

Ilmu Al-Qur’an dan Tafsir.
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BAB II 

TINJAUAN UMUM TEMPAT PPM 

A. Sejarah Lembaga 

Gambar 2.1 Papan Nama Yayasan MA Manaratul Islam 

Berdirinya madrasah dikarenakan beberapa faktor utama, salah satu 

faktor tersebut ialah karena masyarakat yang memerlukan pendidikan 

agama. Dengan kesadaran ini, masyarakat yang dipelopori oleh para ulama, 

tokoh Masyarakat tepatnya di Gandaria dan sekitarnya menghimpun dana 

untuk mendirikan Yayasan yang berorientasi pada pendidikan dan sosial 

kemasyarakatan. Yayasan tersebut hingga akhirnya pada tahun 1949 diberi 

nama “Yayasan Pendidikan Manaratul Islam“ yang memiliki arti dari 

“Manaratul” adalah tempat yang dibuat untuk menyiarkan atau 

menyebarkan suatu berita, dalam bahasa Indonesia berarti menara. 

Sehingga arti Manaratul Islam ialah sebagai suatu wadah atau menara 

untuk menyiarkan agama Islam.9 

Lembaga pendidikan yang pada awal diselenggarakan ialah Madrasah 

Ibtidaiyah (MI) yaitu didirikan pada tahun 1949, kemudian Madrasah 

Tsanawiyah (MTs) tahun 1967, dan SPIAIN (Sekolah Persaiapan IAIN 

tahun 1970. Namun selama beroperasi selama dua tahun SPIAIN ditutup 

pada tahun 1972, dan dilanjutkan dengan Madrasah Aliyah (MA) yang 

mulai beroperasi pada 1973. Selain lembaga pendidikan formal, Yayasan 

Pendidikan Manaratul Islam juga mendirikan Pondok Pesantren Miftahul 

Ulum pada tahun 1980 sebagai pendukung dalam pengembangan 

 
9 Sumber website resmi MA Manaratul Islam, Lihat di http://mas-manaratulislam-

jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah, diakses pada 22 Agustus 2023. 

http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
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kemampuan siswa pada aspek pengetahuan agama, khususnya.10 Dengan 

ini, MA Manaratul Islam memiliki visi dan misi sebagai berikut : 

VISI : Menjadikan MA Manaratul Islam sebagai Lembaga 

Pendidikan Menengah unggul dan terkemuka dalam pembinaan 

keimanan, keislaman dan keilmuan dalam menyongsong erat 

globalisasi. 

MISI : * Mencetak lulusan yang berkualitas dalam akademik, 

memiliki life-skill yang mapan, dan berperilaku akhlak 

al-karimah. 

* Peningkatan profesionalisme tenaga pendidik dan 

kependidikan. 

* Terciptanya suasana pembelajaran yang kondusif, 

aktif, dan kolaboratif dengan dukungan sarana serta 

prasarana yang memadai. 

* Memberikan pelayanan dan bimbingan yang bermutu, 

cepat, tepat dan akurat. 

MOTO  : Cerdas, Kreatif, Inovatif, Mandiri, Berprestasi, dan 

Berwawasan IPTEK (Ilmu Pengetahuan) dengan 

Berlandaskan IMTAQ (Iman dan Taqwa). 

Sumber : MA Manaratul Islam 

B. Struktur Pengurus Lembaga 

  

 
10Wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari (Kepala Sekolah) MA Manaratul Islam di 

MA Manaratul Islam pada 24 Agustus 2023. 
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BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 

MADRASAH ALIYAH (MA) MANARATUL ISLAM 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 
Gambar 2.2 Struktur Organisasi Lembaga 

 

Sumber : MA Manaratul Islam 

Ket:  

Garis Lurus  = Instruksi (komando) 

Garis Terputus = Koordinasi 
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Demi mencapai visi dan misi yang diharapkan serta keberlangsuang 

Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) secara efektif dan efisien, MA 

Manaratul Islam telah menyusun struktur organisasi berdasarkan posisi 

atau jabatan dengan tugas dan tanggung jawab masing-masing personal, 

berikut penjelasannya : 

1. Kepala Sekolah 

a. Bertanggung jawab terhadap jalannya pendidikan di madrasah. 

b. Mengatur penyelenggaraan kegiatan pembelajaran dan 

pengajaran di madrasah dengan berbagai bidang/unsur yang 

terkait. 

c. Membuat program madrasah. 

d. Membuat Rancana Anggaran Pendapatan dan Belanja Madrasah 

(RAPBM) bersama unsur-unsur yang terkait, yaitu Wakil 

Kepala Madrasah, Kepala Tata Usaha, Bendahara, Perwakilan 

Guru, dan Komite Madrasah yang disahkan dalam Rapat Awal 

Tahun Pelajaran. 

e. Mengadakan pemeriksaan secara rutin terhadap kegiatan harian, 

mingguan, bulanan, semester dan tahunan. 

f. Memimpin rapat-tapat seperti awal tahun, akhir semester, 

penataran kelulusan, kenaikan kelas, dengan komite dan orang 

tua peserta didik serta rapat-rapat lain yang bersifat insidental. 

g. Mengusahakan, merencanakan dan mengatur serta 

mempertanggungjawabkan penggunaan dana yang diterima. 

h. Mengusahakan kesejahteraan guru dan karyawan. 

i. Mengadakan dana perbaikan dan peningkatan sarana dan 

prasarana madrasah. 

j. Mengadakan supervisi dan penilaian terhadap kinerja guru dan 

karyawan. 

k. Membuat dan mengusahakan langkah-langkah yang mengarah 

kepada pembinaan guru, karyawan, dan peserta didik. 

l. Mengusahakan terciptanya peningkatan mutu di kalangan 

tenaga pendidik, kependidikan, peserta didik baik dalam ilmu 

maupun amal. 

m. Selalu mengadakan hubungan baik dengan orang tua peserta 

didik, masyarakat, instansi-instansi internal, pemerintah, swasta, 

lembaga-lembaga pendidikan serta lainnya. 
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n. Melaksanakan tugas dalam bidang hubungan masyarakat yaitu, 

menjalin kerjasama pihak internal dan ekstemal yayasan seperti 

lembaga pendidikan setingkat (SMA/MA) dan lembaga 

pendidikan penyuplai peserta didik (SMP/MTs), instansi 

pemerintah dan swasta, orangtua peserta didik. Melaksanakan 

peringatan hari besar nasional dan keagamaan, melaksanakan 

bakti sosial. 

o. Membuat laporan tahunan yang berkenaan dengan berbagai 

kegiatan madrasah. 

p. Dalam melakukan tugas bertanggung jawab kepada ketua 

yayasan bidang pendidikan. 

2. Wakil Kepala Madrasah Bidang Kurikulum 

a. Melaksanakan tugas-tugas kepala madrasah bilamana kepala 

madrasah berhalangan. 

b. Membantu kepala madrasah dalam perencanaan dan 

penyusunan kegiatan pembelajaran, terutama yang menyangkut 

dengan kegiatan intrakurikuler dan program pendukung lainnya. 

c. Bersama kepala madrasah merencanakan dan melaksanakan 

kegiatan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB). 

d. Menyusun kurikulum madrasah dan program pembelajaran. 

e. Menyusun dan menjabarkan kalender pendidikan. 

f. Menyusun jadwal pembelajaran. 

g. Menyusun dan mengelola kegiatan evaluasi pembelajaran. 

h. Membuat kriteria dan persyaratan kenaikan kelas dan kelulusan. 

i. Mengatur pembagian laporan belajar peserta didik (rapor). 

j. Senantiasa meningkatkan stabilitas dan kualitas pendidikan. 

k. Menyusun dan mengelola kegiatan pengayaan (jam pelajaran 

tambahan). 

l. Menyusun program penjurusan peserta didik bersama dengan 

guru bimbingan konseling dan wali kelas. 

m. Merencanakan dan program pengembangan kompetensi tenaga 

pendidik. 

n. Mengkoordinasi kegiatan perlombaan bidang akademik. 

o. Membantu kepala madrasah dalam pelaksanaan supervisi kelas. 

p. Membuat laporan secara berkala tentang pelaksanaan tugas. 
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q. Dalam melaksanakan tugas, bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

3. Wakil Kepala Madrasah Bidang Kesiswaan dan Sarana Prasarana 

a. Melaksanakan tugas-tugas kepala madrasah bilamana kepala 

madrasah berhalangan. 

b. Membantu kepala madrasah dalam tugas bidang kepeserta 

didikan yaitu, menyusun dan melaksanakan program kepeserta 

didikan yaitu, Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB), Masa 

Ta’aruf siswa Madrasah (MATSAMA), pembinaan dan 

pengembangan minat, bakat dan potensi peserta didik, 

pembinaan kedispilinan peserta didik dalam pelaksanaan 

peraturan dan tata tertib madrasah, pemberdayaan Organisasi 

Siswa Intra Sekolah (OSIS), pemberdayaan alumni, 

melaksanakan widya wisata dan ziarah. 

c. Menyusun dan mengelola kegiatan bimbingan konseling. 

d. Mengkoordinasi kegiatan perlombaan dan kegiatan peringatan 

hari-hari besar Islam dan nasional. 

e. Menyusun program peningkatan dan pengembangan sarana dan 

prasarana madrasah. 

f. Menyusun inventaris madrasah. 

g. Membuat laporan secara berkala tentang pelaksanaan tugas. 

h. Dalam melaksanakan tugas, bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

4. Wakil Kepala Madrasah Bidang Hubungan Masyarakat 

a. Mengatur dan mengembangkan hubungan dengan komite 

madrasah dan peran komite madrasah. 

b. Mengembangkan kerjasama dengan lembaga/organisasi/instansi 

dalam pengembangan madrasah. 

c. Menyelenggarakan bakti sosial dan karya wisata. 

d. Menyelenggarakan pameran hasil pendidikan madrasah (gebyar 

pendidikan). 

e. Menyusun laporan. 

5. Tata Usaha 

a. Bertanggung jawab atas kelancaran jalannya administrasi 

madrasah sesuai dengan garis kebijakan kepala madrasah. 

b. Menyediakan alat tulis kantor dan perlengkapan administrasi. 
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c. Membuat notulen dan daftar hadir rapat, monitoring dan 

supervisi, dan buku tamu. 

d. Membuat dan menyediakan administrasi kurikulum, yaitu jurnal 

kelas, buku nilai dan rapor, buku agenda guru. 

e. Membuat dan menyediakan administrasi kepeserta didikan 

yaitu, Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB), data peserta 

didik (Format 8355), buku induk, klaper, daftar mutasi, daftar 

hadir dan statistik peserta didik, persentasi kehadiran peserta 

didik, surat keluar dan masuk, buku piket. 

f. Membuat dan menyediakan administrasi ketenagaan, yaitu 

daftar tenaga pendidik dan kependidikan, buku induk pegawai, 

mutasi pegawai, persentasi kehadiran pegawai. 

g. Membuat dan menyediakan administrasi sarana dan prasarana, 

yaitu daftar inventaris dan kekayaan madrasah, daftar 

penerimaaan/pengeluaran barang. 

h. Melayani legisasi surat/dokumen. 

i. Menerima dan menyampaikan surat-surat kepada 

perorangan/instansi lain. 

j. Mendokumentasikan dan mengarsipkan semua kegiatan dan 

administrasi madrasah. 

k. Membantu kepada madrasah dalam bidang sarana dan 

prasarana, yaitu mengiventarisasi barang dan kekayaan 

madrasah, menyediakan dan mendayagunakan sarana dan media 

pembelajaran yang dibutuhkan, seperti ruangan, laboratorium, 

perpustakaan, UKS,  meubeler, media pembelajaran, alat 

audio/video, peralatan kantor, dll. 

l. Membuat laporan bulanan/semester/tahunan dan insidental. 

m. Dalam melaksanakan tugas, bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

6. Bendahara 

a. Bertanggung jawab terhadap pengelolaan keuangan madrasah. 

b. Bersama kepada madrasah menyusun Rencana Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Madrasah (RAPBM) dan 

mengusahakan kesejahteraan pegawai. 
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c. Menerima dana PPDB, SPP, Evaluasi, Pembelian buku, LKS 

dan atribut madrasah dengan disertai tanda bukti pembayaran 

(kwitansi). 

d. Mengeluarkan keuangan madrasah atas sepengetahuan dan 

persetujuan kepala madrasah dengan disertai tanda Bukti 

Pengeluaran Uang (BPU) mengacu kepada RAPBM. 

e. Menggalang dan mengelola penerimaaan bea peserta didik, 

yang berasal dari bea peserta didik sie sosial Yayasan 

Pendidikan Manaratul Islam (YPMI), bea peserta didik 

madrasah (RAPBM), bea peserta didik miskin (BSM), bea 

peserta didik Yayasan, bea peserta didik Jakarta (YBJ), atau 

lembaga penyantun, lainnya. 

f. Memberikan honorarium, transport dan tunjangan kepada 

pegawai setiap awal bulan atau setiap kegiatan. 

g. Membuat laporan keuangan bulanan/semseter/tahunan dan 

setiap kegiatan. 

h. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

7. Guru Sebagai Pendidik 

a. Melaksanakan kegiatan pembelajaran dengan 

mengintegritaskan pada dakwah islamiyah. 

b. Melaksanakan kegiatan pembelajaran dimulai dengan 

perencanaan/program, proses, dan penilaian. 

c. Menyusun program pembelajaran, yang meliputi: Standar 

Kompetensi dasar dan Indikator, analisis konteks, alokasi 

waktu, program tahunan dan semester, Silabus, Rencana 

Pelaksanaaan Pembelajaran (RPP), Kriteria Ketuntasan Belajar 

Minimum (KKM), dan sistem penilaian berbasis kelas. 

d. Bertanggung jawab terhadap pencapaian kurikulum dan prestasi 

belajar peserta didik pada mata pelajaran yang diemban. 

e. Mengisi buku aktivitas pembelajaran yaitu, daftar hadir, daftar 

nilai dan tatap muka, agenda guru, jurnal kelas. 

f. Melaksanakan dan mengawasi terlaksananya tata tertib 

madrasah. 

g. Bekerjasama dengan guru piket, wali kelas, guru bimbingan 

konseling, pembina OSIS, wakil kepala madrasah dan kepala 
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madrasah dalam mencari solusi permasalahan peserta didik baik 

dalam kegiatan kurikuler maupun ekstra kurikuler. 

h. Mengikuti upacara bendera pada hari senin dan hari besar 

nasional, kegiatan peringatan hari besar Islam, dan halal bi 

halal yayasan. 

i. Mengikuti setiap rapat dan koordinasi yang dilaksanakan oleh 

madrasah. 

j. Membina hubungan yang baik dan profesional kepada pendidik 

lainnya, peserta didik, orang tua peserta didik, dan masyarakat. 

k. Menjadi suri tauladan yang baik dalam kehidupan sehari-hari. 

l. Bersedia jika diminta menjadi wali kelas, guru piket, pembina 

OSIS, pembina ekstrakurikuler, dan tugas tambahan lainnya. 

m. Dalam melaksanakan tugas, bertanggung jawab pada kepala 

madrasah. 

8. Wali Kelas 

a. Memberikan bimbingan dan penyuluhan kepada organisasi 

kelas dan peserta didik di kelas yang menjadi tanggung 

jawabnya. 

b. Menjaga ketertiban, keamanan, kebersihan, kerapihan, dan 

kedisiplinan kelas dan terlaksananya tata tertib dan peraturan 

madrasah. 

c. Memeriksa dan menanda tangani buku daftar hadir, kelas, dan 

jurnal kelas. 

d. Menjaga dan melengkapi inventaris kelas. 

e. Membuat laporan setiap bulan tentang persentase kehadiran 

peserta didik, peserta didik berprestasi dan bermasalah dan hal-

hal yang perlu dilaporkan. 

f. Mengisi buku laporan kelas dan nilai kelas (leger) setiap 

semester. 

g. Melaporkan ketidak hadiran peserta didik ke group WhatsApp 

orang tua. 

h. Mengisi buku hasil belajar peserta didik (rapor) baik tengah 

semester dan akhir semester. 

i. Bekerja sama dengan orang tua/wali peserta didik, guru mata 

pelajaran, guru piket, pembina OSIS, guru bimbingan 

konseling, wakil kepala madrasah dan kepala madrasah 
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terhadap kemajuan belajar dan kerajinan dan kedisiplinan 

peserta didik. 

j. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

9. Pembina OSIS 

a. Membimbing dan membina pengurus OSIS dalam melaksankan 

tugas serta fungsinya. 

b. Melaksanakan pergantian dan pelantikan kepengurusan OSIS 

dan setiap akhir tahun kalender. 

c. Memberikan bimbingan dalam penyusunan dan pelaksanaan 

program kerja OSIS. 

d. Memberikan arahan dalam kegiatan rapat yang dilaksanakan 

OSIS. 

e. Bekerja sama dengan guru mata pelajaran, wali kelas, guru 

bimbingan konseling, wakil kepala madrasah, dan kepala 

madrasah dalam menggali minat dan bakat, dan potensi peserta 

didik. 

f. Menjalin hubungan kerjasama dengan organisasi pelajar, 

kepemudaan, dan yang berkaiatan dengan program OSIS. 

g. Berperan aktif dalam kegiatan ekstra kurikuler. 

h. Mendampingi peserta didik jika ada kegiatan di luar madrasah. 

i. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

10. Bimbingan Konseling 

a. Membantu kepala madrasah dalam pembinaan ketertiban, 

keamanan, kebersihan , kerapihan, dan kedisiplinan peserta 

didik. 

b. Menyusun dan melakukan program bimbingan konseling, 

meliputi: waktu kegiatan, metode bimbingan dan konseling, 

peralatan dan biaya, teknik pengolaan data hasil bimbingan dan 

konseling, pihak-pihak yang terkait dalam program bimbingan 

dan konseling. 

c. Bekerjasama dengan guru piket, wali kelas, pembina OSIS, 

wakil kepala madrasah dan kepala madrasah dalam mendeteksi 

dan menangani permasalahan peserta didik. 
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d. Menyusun dan melaksanakan program kerjasama dengan 

Lembaga Penyuluhan Remaja, penyuluhan tenaga kerja, 

konsultasi psikologi, perguruan tinggi, dan lembaga lain yang 

terkait. 

e. Membina peserta didik bersosialisasi dan beradaptasi dalam 

pembelajaran di madrasah dan kehidupan di masyarakat.. 

f. Mendorong peserta didik untuk menemukan dan 

mengembangkan minat, bakat, dan potensi yang dimiliki. 

g. Mengadakan evaluasi penanganan bimbingan dan konseling. 

h. Membuat laporan hasil/usaha yang telah dilakukan kepada 

kepala madrasah. 

i. Dalam melaksanakan tugas, bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

11. Guru Piket 

a. Hadir sebelum pukul 06:45 (15 menit sebelum bel masuk) dan 

pulang pada jam 14:15 (15 menit setelah bel pulang). 

b. Senantiasa berada di meja piket, kecuali sedang ada keperluan 

yang mendasar. 

c. Mengedarkan daftar hadir guru dan karyawan untuk 

ditandatangani dan mencatat guru yang terlambat dan tidak hadir 

ke dalam buku absen dan buku piket. 

d. Mencatat peserta didik yang datang terlambat baik pada awal 

masuk maupun setelah istirahat ke dalam buku piket.  

e. Mencatat peserta didik yang tidak hadir dari buku absen setiap 

kelas. 

f. Mengisi ketidakhadiran peserta didik di dalam sistem sekolah. 

g. Melaporkan peserta didik yang tidak hadir di grup WhatsApp 

sekolah dan wali kelas untuk diinformasikan ke grup orang tua. 

h. Membantu kelancaran proses pembelajaran dan menggantikan 

pendidik yang berhalangan hadir atau tidak dapat mengisi 

pelajaran. 

i. Menjaga terlaksananya tata tertib dan peraturan madrasah, serta 

terlaksananya ketertiban keamanan, kebersihan, kerapihan dan 

kedisiplinan. 

j. Bekerja sama dengan wali kelas untuk mengawasi jalannya 

petugas piket kelas.  
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k. Menangani kasus yang terjadi pada saat tugas piket. 

l. Menentukan izin masuk kepada peserta didik yang terlambat dan 

memberikan izin pulang kepada peserta didik yang sakit atau 

kepentingan lain. 

m. Menerima tamu dan meminta tamu untuk mengisi buku tamu. 

n. Memperkenankan tamu untuk menemui personal yang dituju jika 

untuk kepentingan pendidikan. 

o. Tidak menerima tamu untuk kepentingan menawarkan barang 

atau jasa, meminta sumbangan, dan lain-lain yang tidak 

berhubungan dengan pendidikan. 

p. Membantu tugas-tugas kepala madrasah dan wakil kepala 

madrasah jika keduanya sedang berhalangan. 

q. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

12. Pustaka 

a. Memberikan pelayanan yang baik kepada semua pengguna 

perpustakaan. 

b. Memberikan motivasi kepada peserta didik agar gemar 

membaca. 

c. Membuat daftar investasi perpustakaan. 

d. Membuat kartu anggota perpustakaan. 

e. Mencatat transaksi peminjaman dan pengembalian buku. 

f. Memelihara kebersihan, kerapihan dan ketertiban perpustakaan. 

g. Menyusun program pengembangan dan kelengkapan 

perpustakaan. 

h. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

13. Laboran 

a. Memberikan pelayanan kepada pendidik dan peserta didik yang 

akan menggunakan laboratorium. 

b. Bekerja sama dengan pendidik mata pelajaran dalam menyusun 

jadwal penggunaan laboratorium. 

c. Mencatat, memelihara dan menjaga kelengkapan dan 

kebersihan laboratorium. 

d. Menyusun dan melaksanakan program pengembangan 

laboratorium.  
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e. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada kepala 

madrasah. 

14. Pramubakti Madrasah 

a. Menjaga kebersihan, kerapihan dan keindahan seluruh ruang dan 

semua sarana yang ada di Madrasah. 

b. Membuka kantor, kelas dan ruangan lainnya serta menguncinya 

jika sudah tidak digunakan. 

c. Menyiapkan minuman, konsumsi rutin dan insidentil. 

d. Merawat keindahan tanam-tanaman (Taman) yang ada di 

Madrasah. 

e. Bekerja sama dengan seluruh komponen pendidikan untuk 

terciptanya 5K. 

f. Dalam melaksanakan tugas bertanggung jawab kepada 

kepala madrasah. 

Dalam melangsungkan proses pendidikan dan pembelajaran, MA 

Manaratul Islam dibina oleh seorang kepala sekolah dan 30 orang guru 

yang mempunyai tugas dan tanggung jawab masing – masing. Akan tetapi 

tidak terlepas dari kerjasama guna mewujudkan visi dan misi MA 

Manaratul Islam.11 

C. Program Lembaga 

Sebagai salah satu lembaga pendidikan umum dan keagamaan, MA 

Manaratul Islam terus berupaya untuk membantu mengembangkan minat 

dan bakat peserta didik, hal ini perlu dilakukan mengingat persaingan 

dalam dunia kerja maupun perguruan tinggi yang kian ketat. Menanggapi 

hal tersebut, MA Manaratul Islam telah merumuskan program karakter 

yang dilangsungkan di luar jam pelajaran, baik di luar atau di dalam 

lingkungan sekolah. Program tersebut terbagi menjadi tiga aspek, yaitu : 

1. Program Ekstrakurikuler (Ekskul) 

Berdasarkan Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 

No. 060/U/1993 dan No. 080/U/1993, ekskul merupakan kegiatan yang 

diselenggarakan di luar jam pelajaran yang tercantum dalam susunan 

program sesuai dengan keadaan dan kebutuhan sekolah dan dirancang 

secara khusus agar sesuai dengan faktor minat dan bakat siswa. 

 
11 Lihat pada lampiran 3.10 Struktur Jadwal Mata Pelajaran MA Manaratul Islam 
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Sedangkan ekskul menurut Peraturan Menteri Pendidikan Nasional 

Republik Indonesia No. 39 Tahun 2008 tentang Pembinaan Kesiswaan, 

kegiatan ekstrakurikuler merupakan salah satu jalur pembinaan 

kesiswaan. Ekskul ini diikuti dan dilaksanakan oleh siswa baik di 

sekolah maupun di luar sekolah dengan tujuan agar siswa dapat 

memperkaya dan memperluas diri. 

Dengan ini, MA Manaratul Islam membuka 15 jenis kegiatan 

ekstrakurikuler guna menjadi wadah atau tempat bagi siswa/i yang 

berkeinginan untuk meningkatkan serta menumbuh kembangkan 

potensi maupun bakatnya.12 Berikut daftar15 ekstrakurikuler di MA 

Manaratul Islam: 

1. Badminton    9. Japannese Club 

2. Futsal     10. Multimedia 

3. Pencak Silat    11. Naghom 

4. Pramuka    12. Seni Musik 

5. Paskibra    13. Paduan Suara 

6. Tahfidz Quran   14. Tari Saman 

7. Arabic Club    15. Hadroh 

8. English Club 

2. Bimbingan 

Selain dari program ekstrakurikuler, MA Manaratul Islam juga 

mengadakan program khusus atau bimbingan bagi siswa/i yang 

memiliki potensi dalam mata pelajaran tertentu. Program ini diadakan 

sebagai upaya untuk mencetak duta-duta  perwakilan sekolah dalam 

mengikuti kegiatan olimpiade maupun kompetensi sains lainnya.13 

3. Pembiasaan 

Beragam program diupayakan MA Manaratul Islam sebagai bentuk 

pengembangan siswa/i, meski begitu program utama dari pada program 

 
12 Sumber website resmi MA Manaratul Islam, Lihat di http://mas-manaratulislam-

jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah, diakses pada 22 Agustus 2023. 
13 Wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari (Kepala Sekolah) MA Manaratul Islam di 

MA Manaratul Islam pada 24 Agustus 2023 

http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
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ekskul maupun bimbingan ialah program pembiasaan.14 Dengan ini, 

MA Manaratul Islam merumuskan pembiasaan dengan berlandaskan 

pada Tata Tertib MA Manaratul Islam.15 

 
14 Wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari (Kepala Sekolah) MA Manaratul Islam di 

MA Manaratul Islam pada 24 Agustus 2023 
15 Lihat pada lampiran 3.11 Pedoman Bobot Poin Tata Tertib Peserta Didik 
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BAB III 

PELAKSANAAN PRAKTIK PROFESI MAHASISWA 

A. Bidang Kerja 

Praktikan melakukan pekerjaan yang sifatnya membantu 

kegiatan operasional dan keberlangsungan Kegiatan Belajar Mengajar 

(KBM) di MA Manaratul Islam melalui tiga posisi utama, yaitu Admin 

TU, Guru Piket, dan Pengajar mata pelajaran Al-Qur’an dan Hadis 

kelas XI Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1. Adapun rincian bidang 

pekerjaan yang praktikan lakukan, ialah: 

a. Bidang Admin TU 

Terkait dengan bidang Admin TU, praktikan mengerjakan hal-hal 

berikut : 

➢ Membantu pembuatan administrasi kepeserta didikan yaitu, 

penerimaan peserta didik baru (PPDB), data peserta didik 

(Format 8355), dengan menginput data peserta didik ke dalam 

Microsoft Office Excel.  

➢ Membantu pembuatan administrasi sarana dan prasarana, yaitu 

daftar penerimaaan atau pengeluaran barang. 

b. Bidang Guru Piket 

Pekerjaan yang praktikan lakukan terkait dengan bidang Guru Piket 

ini adalah : 

➢ Mencatat peserta didik yang datang terlambat baik pada awal 

masuk maupun setelah istirahat ke dalam buku piket.  

➢ Mencatat peserta didik yang tidak hadir dari buku absen setiap 

kelas. 

➢ Membantu kelancaran proses pembelajaran dan menggantikan 

pendidik yang berhalangan hadir atau tidak dapat mengisi 

pelajaran. 

➢ Menjaga terlaksananya tata tertib dan peraturan madrasah, 

serta terlaksananya ketertiban keamanan, kebersihan, 

kerapihan dan kedisiplinan. 

➢ Menangani kasus yang terjadi pada saat tugas piket. 

➢ Menerima tamu dan meminta tamu untuk mengisi buku tamu. 
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➢ Senantiasa berada di meja piket, kecuali sedang ada keperluan 

yang mendasar. 

➢ Memperkenankan tamu untuk menemui personal yang dituju 

jika untuk kepentingan pendidikan. 

➢ Tidak menerima tamu untuk kepentingan menawarkan barang 

atau jasa, meminta sumbangan, dan lain-lain yang tidak 

berhubungan dengan pendidikan. 

c. Bidang Guru 

Pada bidang ini, praktikan menjalankan peran sebagai seorang 

pengajar. Di mana pada tahap ini, praktikan bertanggung jawab atas 

hal-hal berikut: 

➢ Menjadi suri tauladan yang baik dalam kehidupan sehari-hari. 

➢ Melaksanakan kegiatan pembelajaran dengan 

mengintegritaskan dakwah islamiyah. 

➢ Melaksanakan kegiatan pembelajaran dimulai dengan 

perencanaan/program, proses, dan penilaian. 

➢ Menyusun program pembelajaran meliputi, Standar 

Kompetensi Kompetensi dasar dan Indikator, analisis konteks, 

alokasi waktu, Silabus, Rencana Pelaksanaaan Pembelajaran 

(RPP), Kriteria Ketuntasan Belajar Minimum (KKBM), dan 

sistem penilaian berbasis kelas. 

➢ Bertanggung jawab terhadap pencapaian belajar peserta didik 

pada mata pelajaran yang diampu. 

➢ Mengisi buku aktivitas pembelajaran yaitu, daftar hadir, daftar 

nilai dan tatap muka, agenda guru, jurnal kelas. 

➢ Melaksanakan dan mengawasi terlaksananya tata tertib 

madrasah. 

B. Pelaksanaan Kerja 

Praktikan melaksanakan PPM selama 1 bulan 7 hari, dimulai dari 

tanggal 17 Juli sampai dengan 24 Agustus 2023. Berikut uraiannya: 

No Tanggal Kegiatan Penjelasan 

1 17/7/2023 

1. Observasi 

2. Diskusi 

dengan Guru 

Pamong 

1. Melihat-lihat suasana atau lingkungan 

Lembaga. 

2. Penempatan posisi kerja dan jadwal 

kerja. 
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2 24/7/2023 1. Admin TU 

1. Membantu kegiatan  

pemotretan peserta didik kelas X-1, X-2, 

X-3 dan X-4 tahun ajar 2023-2024. 

3 25/7/2023 1. Guru Piket 

1. Mengumpulkan absensi harian peserta 

didik di masing-masing Kelas untuk 

diinput. 

2. Mengingatkan guru yang memiliki 

jadwal Kelas, apabila pada jamnya guru 

tersebut belum masuk (terlupa).  

3. Menyampaikan pesan maupun tugas 

dari guru kepada peserta didik yang ditiju. 

4 26/7/2023 1. Admin TU 

1. Menginput data peserta didik kelas X-1, 

X-2, X-3 dan X-4 tahun ajar 2023-2024. 

5 27/7/2023 
1. Admin TU 

2. Guru 

1. Menginput data peserta didik kelas X-1, 

X-2, X-3 dan X-4 tahun ajar 2023-2024. 

2. Mengajar mata pelajaran Al-Qur'an dan 

Hadis kelas XI Matematika dan Ilmu 

Alam (MIA) 1, dengan materi Qs. Al-

Mu'minún ayat 12-14. 

6 1/8/2023 1. Guru Piket 

1. Mengumpulkan dan merekap absensi 

seluruh peserta didik. 

2. Membantu menertibkan kepulangan 

peserta didik yang izin. 

7 2/8/2023 

1. Admin TU 

2. Acara 

Penitipan atau 

Pembukaan 

1. Menginput data peserta didik kelas X-1, 

X-2, X-3 dan X-4 tahun ajar 2023-2024. 

2. Dilangsungkannya acara penitipan 

mahasiswa/i magang oleh Ibu Endang Sri 

Rahayu, M.Ud selaku Dosen pembimbing 

kepada pihak lembaga MA Manaratul 

Islam. 
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8 3/8/2023 
1. Admin TU 

2. Guru 

1. Mendata kelengkapan berkas peserta 

didik kelas X-1, X-2, X-3 dan X-4 tahun 

ajar 2023-2024. 

2. Mengajar mata pelajaran Al-Qur'an dan 

Hadis kelas XI Matematika dan Ilmu 

Alam (MIA) 1, dengan materi Qs. An-

Naḥl ayat 78, Qs. Al-Baqarah ayat 30-32, 

Qs. Az-Żariyāt ayat 56. 

9 5/8/2023 
1. Eskhul 

Tahfidz 

1. Perkenalan anggota. 

2. Perkenalan program dan teknis 

pelaksanaannya. 

3. Tes hafalan Juz 30. 

10 8/8/2023 1. Guru Piket 

1. Merekap absensi harian peserta didik. 

2. Mengarahkan tamu ataupun peserta 

didik yang memiliki keperluan terkait 

dengan pendidikan. 

3. Membantu menertibkan jadwal 

kegiatan lembaga. 

11 9/8/2023 
1. Admin TU 

2. Guru 

1. Mendata buku paket peserta didik kelas 

X s.d kelas XII. 

2. Menggantikan guru yang berhalangan 

hadir untuk mengajar. Mengajar terkait 

dengan mata pelajaran Fiqh, terkait 

Pengertiang, Ruang Lingkup dan Sejarah 

Ilmu Fiqh. 

12 10/8/2023 1. Guru  

1. Mengajar mata pelajaran Al-Qur'an dan 

Hadis kelas XI Matematika dan Ilmu 

Alam (MIA) 1, dengan materi Hadis 

Tentang Penciptaan Manusia dan Hak 

Allah Dari Manusia. 

13 14/8/2023 

1. Penanggung 

Jawab  

Lomba Kaligrafi 

1. Memandu jalannya perlombaan. 

2. Membantu penilaian dan penentuan 

juara lomba. 
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14 23/8/2023 

1. Menggali 

Informasi 

Lembaga 

2. Menyiapkan 

Agenda 

Wawancara dan 

Acara 

Perpisahan 

1. Menggali informasi terkait dengan 

peserta didik dan seluruh staff lembaga. 

2. Memvalidasi jadwal wawancara dan 

perpisahan. 

15 24/8/2023 

1. Wawancara 

dengan Kepala 

Madrasah.  

2. Guru 

1. Menggali informasi terkait dengan 

yayasan, terkhusus pada lembaga MA 

Manaratul Islam. 

2. Melakukan evaluasi atas pembelajaran 

yang telah berlangsung. 

16 25/8/2023 

1. Acara 

Perpisahan atau 

Penutupan 

1. Dilangsungkannya acara  

perpisahan atau penutupan atas kegiatan 

magang yang telah berlangsung selama 4 

(empat) minggu. 

Tabel 3.1 Jurnal Kegiatan PPM 

Pada hari pertama bekerja (17 Juli 2023), praktikan bertemu dengan 

Ibu Suryanih, S.Ag selaku guru pamong dari praktikan. Praktikan 

kemudian memperkenalkan diri, setelah itu praktikan diarahkan untuk 

melakukan observasi. Dalam Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI), kata 

“observasi” diartikan: (1) peninjauan secara cermat: sebelum praktik 

mengajar, para calon guru mengadakan ke sekolah-sekolah; (2) cara untuk 

membantu mengembangkan imajinasi actor.16 

Praktikan mengelilingi MA Manaratul Islam yang berada di lantai 3 

dan 4 dari Yayasan Pendidikan Manaratul Islam, hal ini perlu dilakukan 

untuk menunjang pengetahuan Praktikan terkait dengan kondisi fisik 

bangunan dan lokasi dari masing-masing tempat, seperti: Ruang BK, 

Ruang TU, Ruang Kantor Guru, Kelas-kelas, Perpustkaan, Kamar Mandi, 

Masjid, Kantin dan lain sebagainya, sebelum nanti mulai bekerja. Lebih 

jelasnya, dapat dilihat pada dua gambar di bawah ini : 

 
16 Badan Pengembangan Bahasa dan Perbukuan KEMENDIKBUD RI, Kamus Besar 

Bahasa Indonesia Edisi, 2023, Entri “Observasi”. 
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Gambar 3.3 Kondisi Lokasi Bangunan Lembaga 

Gambar 3.4 Kondisi Kelas Lembaga 

Berdasarkan pada dua foto di atas, dapat dilihat bahwa : 1. MA 

Manaratul Islam memilik kondisi fisik dan sarana yang cukup memadai 

untuk dijadikan sebagai tempat dilangsungkannya KBM (Kegiatan Belajar 

Mengajar), karena pada setiap kelasnya sudah terdapat proyektor, layar 

proyektor, AC (Air Conditioner), CCTV (Closed Circuit Television) dan 

fasilitas-fasilitas lain yang mendukung proses pembelajaran. 2. MA 

Manaratul Islam tidak memiliki lahan yang cukup guna melengkapi 

fasilitas yang ada, hal ini bisa dilihat dengan tidak adanya koperasi, dan 

lapangan sekolah. Lapangan sekolah sendiri merupakan tempat yang 

dipakai untuk melangsungkan kegiatan, seperti; Upacara, olahraga, sarana 

berkumpul dan lain sejenisnya.17 Keterbatasan ini tentu berdampak pada 

kegiatan yang harus dilangsungkan pada siang hari, di mana pada waktu 

 
17 Nurmitasin, Manfaat Lapangan Sekolah, Lihat di 

https://brainly.co.id/tugas/4907489, diakses pada 22 September 2023. 

https://brainly.co.id/tugas/4907489
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tersebut panas matahari sudah tidak lagi menyehatkan.18 Hal ini terpaksa 

terjadi karena pemakaian lapangan yang harus bergantian dengan tingkat 

pendidikan lain yang dinaungi oleh Yayasan Manaratul Islam, seperti: 

Taman Kanak-kanak (TK), Madrasah Ibtidaiyah (MI), Sekolah Dasar Islam 

(SDI), Madrasah Tsanawiyah (Mts) Madrasah Aliyah (MA).19 

Selesai dari observasi, praktikan berdiskusi dengan guru pamong 

untuk membahas terkait dengan tugas dan jadwal kerjanya. Pada tahap ini, 

praktikan mendapat tiga tugas utama untuk dilaksanakan pada tiga hari 

berbeda dalam satu minggu, yaitu: 

1. Senin : Bertugas sebagai Admin di Tata Usaha (TU) 

2. Selasa : Bertugas sebagai Guru Piket 

3. Kamis : Bertugas sebagai pengajar Al-Qur’an dan Hadis 

di kelas XI Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1. 

Penugasan ini akan mulai dijalankan pada tanggal 24 Juli 2023, 

dengan ini mengartikan bahwa dari tanggal 18 hingga 22 Juli praktikan 

tidak mendapatkan tugas dikarenakan masih dilangsungkannya kegiatan 

Masa Ta’aruf Siswa Madrasah (MATSAMA). Meski begitu, praktikan 

mencoba untuk meminta penugasan guna membantu kegiatan MATSAMA, 

hingga pada akhirnya praktikan diarahkan untuk menghubungi Ibu Annisa 

Rizkiana, S.Pd selaku ketua pelaksana MATSAMA. Proses menghubungi 

dan permintaan tugas sudah dilakukan, namun hingga akhir kegiatan 

MATSAMA selesai, praktikan tidak mendapatkan penugasan. 

Pada hari kedua bekerja (24 Juli 2023), praktikan bertemu dengan Ibu 

Titin Ummi Haniek, M.Pd selaku kepala TU dan Bendahara MA Manaratul 

Islam. Setelah itu, praktikan diberi pemahaman mengenai langkah-langkah 

kerja yang akan dilakukan pada hari tersebut. Terkait tugas awal, praktikan 

diberi tugas untuk membantu TU dalam keberlangsungan pemotretan 

siswa/i kelas X yang terdiri dari 67 siswa dan 75 siswi. Pemotretan ini 

merupakan bagian untuk melengkapi data peserta didik baru. Pada tahap ini 

praktikan mendapat posisi sebagai pemanggil dan mengarahkan 10/10 

 
18 Andreas Wilson Setiawan, Bahayanya Berolahraga Pada Siang Hari, Lihat di 

https://hellosehat.com/kebugaran/olahraga-lainnya/olahraga-di-siang-hari-panas-terik/, 
diakses pada 22 September 2023 

19 Wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari (Kepala Sekolah) MA Manaratul Islam di 
MA Manaratul Islam pada 24 Agustus 2023. 

https://hellosehat.com/kebugaran/olahraga-lainnya/olahraga-di-siang-hari-panas-terik/
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siswa umtuk keluar kelas dan melakukan pemotretan guna pemberkasan 

dalam rapor dan lain sejenisnya. 

Setelah merasa sudah memahami arahan yang diberikan, praktikan 

kemudian bersiap-siap dan menunggu kehadiran tukang foto, dan mulai 

mengerjakan pekerjaan pada pukul 08:54 s.d 14:00. 

Gambar 3.5 Pengarahan Pemotretan Peserta Didik Kelas X 

Usai kegiatan berlangsung, Ibu Titin meminta untuk adanya 

perombakan dari jadwal yang sudah ada, hingga pada akhirnya jadwal 

penugasan berubah menjadi hari Selasa s.d Kamis dengan jam kerja pukul 

07.30 – 14.15 WIB. Berikut uraiannya: 

No Hari Posisi/Tugas 

1. Selasa Admin TU 

2. Rabu Guru Piket 

3. Kamis Guru Pendidik 

Tabel 3.2 Jadwal Tugas Praktikan 

Dengan ini mengartikan, bahwa pada minggu kedua praktikan telah 

bekerja selama 4 hari dalam 1 mingu, terhitung dari hari Senin s.d Kamis 

tanggal 24 Juli s.d 27 Juli tahun 2023. Berikut rinciannya: 

I. Guru Piket 

Pada hari ketiga bekerja (25 Juli 2023), praktikan bertemu dengan 

Bapak Abdul Haris Dumbi, S.s dan Ibu Iklima Sari Adam, M.Pd selaku guru 

piket yang bertugas pada hari tersebut. Pada hari pertama menjadi guru piket, 

praktikan memperkenalkan diri dan mendapatkan arahan untuk membantu 

dalam beberapa hal, seperti: 

1. Pengambilan absensi harian kelas XI dan XII 

Pengambilan absensi kelas merupakan kegiatan rutin yang harus 

dijalankan oleh guru piket saat sudah memasuki jam ke-3 
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pembelajaran, hal ini perlu dilakukan sebagai langkah awal untuk 

dilakukannya perekapan, sehingga bisa dilaporkan ke grup WhatsApp 

sekolah dan wali kelas guna diinformasikan ke grup orang tua. 

2. Mengingatkan guru yang memiliki jadwal masuk kelas. 

Langkah ini perlu dilakukan sebagai bentuk upaya untuk 

berlangsungnya kegiatan belajar mengajar seperti yang telah 

dirumuskan pada awal semester. Sehingga tujuan dari pendidikan, dan 

visi serta misi MA Manaratul Islam dapat terwujud. 

3. Menyampaikan tugas dari guru yang berhalangan hadir kepada 

siswa/i yang tertuju. 

Pada kegiatan ini, guru piket (praktikan) berperan untuk 

menjembatani peserta didik dengan guru untuk keberlangsungannya 

kegiatan belajar mengajar. 

Selain dari melaksanakan tugas-tugas tersebut, pada jam 5 dan 6 (10.25 

s.d 11.05) praktikan mengikuti KBM yang dilakukan oleh guru pamong kepada 

siswa/i kelas XI IIS (Ilmu-Ilmu Sosial) 1 sebagai bentuk persiapan dari praktik 

mengajar praktikan di esok hari pada kelas XI Matematika dan Ilmu Alam 

(MIA) 1. Pada kegiatan ini, praktikan mendapati metode pengajaran tanya 

jawab yang dilakukan oleh guru pamong, dengan melalui media pengajaran 

video yang ditayangkan lewat proyektor. 

Gambar 3.6 Praktikan Guru Piket Gambar 3.7 Mengamati KBM    Guru 

Pamong 

Pada hari keenam bekerja (1 Agustus 2023), praktikan melakukan 

pekerjaan: 

1. Mengumpulkan absensi harian peserta didik di setiap kelas dan 

merekap data tersebut ke dalam buku piket.  
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Tercatat dari total keseluruhan peserta didik yang berjumlah 401 

jiwa, 17 di antaranya tidak bisa masuk sekolah dikarenakan sakit dan 7 

pesera didik yang datang terlambat.20 

2. Menerima surat izin dan menertibkan kasus yang ada. 

Sebagaimana salah satu tanggung jawab guru piket yaitu menjaga 

ketertiban Madrasah, dengan ini praktikan bertanggung jawab untuk 

menangani kasus yang terjadi saat bertugas. Seperti halnya kasus yang 

terjadi pada 1 Agustus 2023, yaitu kasus di mana ± 30 peserta didik 

yang juga berstatus sebagai santri yayasan mengajukan perizinan untuk 

pulang lebih awal untuk mengikuti kegiatan Istighatsah yang 

dilangsungkan di Istana Presiden. 

Gambar 3.8 Surat Izin Peserta Didik 

Pada hari kesepuluh bekerja (8 Agustus 2023), praktikan melakukan 

pekerjaan: 

1. Mengumpulkan absensi harian peserta didik di setiap kelas dan 

merekap data tersebut ke dalam buku piket. 

Tercatat dari total keseluruhan peserta didik yang berjumlah 401 

jiwa, 22 di antaranya tidak bisa masuk sekolah dikarenakan sakit, 1 

pesera didik izin dan 12 peserta didik yang datang terlambat.21 

2. Membantu menertibkan jadwal kegiatan lembaga. 

Pada tahap ini praktikan berupaya untuk menjaga ketertiban 

madrasah demi kelancaran proses pembelajaran. Dengan ini praktikan 

bertanggung jawab penuh untuk menangani kasus yang terjadi saat 

bertugas dan memastikan keberlangsungan KBM di setiap kelas dengan 

berpedomankan pada jadwal pelajaran. 

 
20 Lihat pada lampiran 4.14 Rekap Absensi Peserta Didik Tanggal 1 Agustus 2023 
21 Lihat pada lampiran 4.15 Rekap Absensi Peserta Didik Tanggal 8 Agustus 2023 
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II. Admin Bantu TU (Tata Usaha) 

Pada hari keempat bekerja (26 Juli 2023) praktikan bertugas menjadi 

Admin di TU. Adapun pekerjaan yang dilakukan pada fase ini ialah 

melanjutkan pekerjaan yang telah dilakukan oleh partner magang yang lain 

(Ilma Izzatul Ummah), pada tahap ini praktikan mendapat arahan dari Ilma 

untuk melanjutkan pekerjaannya menginput data 142 peserta didik kelas X 

melalui Microsoft Excel sebagai bentuk dari membantu pembuatan 

administrasi kepeserta didikan kelas X tahun ajar 2023-2024. 

Adapun berkas yang wajib dilengkapi peserta didik, diantaranya ialah: 

1) Foto Copy Ijazah 

2) Foto Copy KK (Kartu Keluarga)  

3) Foto Copy Akte Kelahiran 

4) Foto Copy Raport Terakhir 

5) Foto 3x4 Background Merah 

6) NISN 

7) Foto Copy SKL (Surat Keterangan Lulus) 

8) Foto Copy KJP 

Dengan berdasarkan berkas tersebut, praktikan melakukan penginputan 

data yang terdiri dari:  

1) Data Peserta Didik, yang meliputi: Nama Lengkap Peserta 

Didik, NISN, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, NIK, No. KK, 

Anak Ke, Jumlah Saudara Sekandung, Jumlah Saudara Tiri, 

Jumlah Saudara Angkat, No.Telp/Hp, Email, Alamat Lengkap, 

Kecamatam, Kode Pos, Status Tempat Tinggal, Jarak Dari 

Rumah (km), Sekolah Asal. 

2) Data Ayah, yang meliputi: Nama Lengkap Ayah, 

No.KTP/Identitas, No, Telp/Hp. 

3) Data Ibu, yang meliputi: Nama Lengkap Ayah, 

No.KTP/Identitas, No, Telp/Hp. 

Dalam pelaksanaanya, praktikan bekerja sejak jam 08:00 s.d 14:15, dan 

berhasil menginput 15 data peserta didik, data ayah dan juga data Ibu. 
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Gambar 3.9 Praktikan Admin TU 

Pada hari ketujuh bekerja (2 Agustus 2023), praktikan melakukan 

pekerjaan: 

1. Menginput data peserta didik kelas X 

Praktikan bekerja sejak pukul 09:00 WIB s.d 14:15 WIB dan 

berhasil menginput 14 data peserta didik. 

2. Mempersiapkan acara pembukaan atau penitipan 

Kegiatan ini merupakan acara pertemuan antara pihak Kampus 

dengan Lembaga tempat praktikan melakukan PPM, adapun landasan 

atau tujuan dari kegiatan ini ialah untuk terjalinya hubungan yang baik, 

silaturahmi antara pihak Kampus yang diwakili oleh Ibu Endang Sri 

Rahayu, M.Ud selaku Dosen Pembimbing praktikan dan pihak 

Lembaga yang dengan ini dihadiri oleh Bapak Ahmad Sobari, S.Pd.I 

selaku kepala Madrasah, Dra. Hj. Husnah, M.PdDra. Hj. Husnah, M.Pd 

selaku Wakil Kurikulum, Wasdi, S.Th.I selaku guru pamong Akidah 

Akhlak dan Suryanih, S.Ag selaku guru pamong Al-Qur’an dan Hadis. 

Gambar 3.10 Acara Penitipan Praktikan PPM 

Pada hari kesebelas bekerja (9 Agustus 2023), praktikan melakukan 

pekerjaan: 

1. Mendata kelengkapan buku paket peserta didik kelas X, XI, XII. 

Pada fase ini, praktikan berupaya untuk membantu pembuatan 

administrasi sarana dan prasarana lembaga mulai dari jam 08.35 s.d 

12.25 dengan waktu istirahat ±30 menit. Pendataan ini terkait dengan 
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sisa buku paket baru bagi peserta didik, mulai dari kelas X yang terdiri 

dari 13 buku paket mata pelajaran umum dan 3 buku paket mata 

pelajaran agama, kelas XI yang terdiri dari 4 buku paket mata pelajaran 

agama, kelas XII yang terdiri dari 12 buku paket mata pelajaran umum 

dan lima buku paket mata pelajaran agama. 

    Gambar 3.11 Data Sisa Buku Paket Peserta Didik 

2. Menggantikan guru yang berhalangan hadir. 

Pada fase ini, praktikan berkesempatan untuk menggantikan 

pendidik yang berhalangan hadir. Hal ini perlu dilakukan sebagai 

bentuk upaya untuk membantu kelancaran proses pembelajaran. 

Adapun mata pelajaran yang diampu ialah Fiqih di Kelas X-4 dalam 

pembahasan mengenai “Pengertian, Sejarah dan Ruang Lingkup Fiqih”. 

Praktikan mengajar mulai dari jam 12.55 s.d 14.15. 

Pada hari keempat belas bekerja (23 Agustus 2023), praktikan 

mempersipakan agenda wawancara dan agenda penutupan atau perpisahan 

kepada MA Manaratul Islam dengan praktikan yang nanti akan didampingi 

oleh Dospem (Dosen Pembimbing). Selain itu, praktikan juga melakukan 

penggalian informasi terkait dengan data keseluruhan peserta didik dan 

struktur organisasi lembaga kepada Ibu Titin Ummi Haniek. Kegiatan ini 
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berlangsung mulai dari 08.35 s,d 14.15 dengan selang waktu istirahat ± 3 

jam.22 

III. Guru 

Pada hari kelima bekerja (27 Juli 2023) praktikan bertugas menjadi: 

1. Admi TU (Tata Usaha) 

2. Guru 

Admin TU (Tata Usaha), adapaun tugas daripadanya ialah menginput 

data peserta didik kelas X. Praktikan mulai bekerja dari jam 07:30 s.d 12:25 

WIB, dengan ini praktikan berhasil menginput 14 data peserta didik kelas X 

beserta dengan data kedua orang tuanya.  

Selain itu, di hari yang sama tepatnya pada jam 12:55 s.d 14:15 WIB 

praktikan memiliki jadwal mengajar di kelas XI MIA (Matematika dan Ilmu 

Alam) terkait dengan materi Bab 1, yaitu “Manusia dan Tanggung Jawabnya di 

Bumi” yang terdapat pada Qs. Al-Mu'minún ayat 12-14. 

Materi ini akan membahas secara mendalam terkait dengan proses 

penciptaan manusia. Melalui pemahaman dari aspek agama yang dilakukan 

melalui dalil naqli (Al-Qur’an dan Hadis), serta aspek sains melalui temuan-

temuan para ilmuwan. Sehingga peserta didik akan diperkenalkan dengan 

beberapa teori, konsep, dan penelitian terkait proses penciptaan manusia. 

Selain itu, peserta didik juga akan mengembangkan keterampilan analitis dan 

kritis dalam memahaminya. 

Kegiatan tersebut dilakukan guna tercapainya tujuan dari pembelajaran, 

yaitu: 1.Peserta didik paham akan konsep dasar tentang proses penciptaan 

manusia. 2. Peserta didik mampu menganalisis isi kandungan Q.S. Al 

Mukminun 12-14 dan mengkomparasikan isi kandungan tersebut dengan 

Sains. 4. Peserta didik mampu menemukan titik temu terkait penciptaan 

manusia dalam Al-Qur’an dan berdasarkan pada penemuan sains. 5. Peserta 

didik mampu mengambil hikmah dari proses penciptaan manusia berdasarkan 

Al-Qur’an dan sains. Dengan ini, praktikan menggunakan metode tanya jawab 

dan diskusi, dengan melalui teknik pengajaran diam dan memperhatikan 

peserta didik yang sibuk sendiri, tidak memperhatikan pembelajaran. Melalui 

 
22 Lihat pada lampiran 4.16 proses penggalian data dan persiapan agenda 

wawancara serta perpisahan 
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teknik tersebut, peserta didik diharapkan untuk bisa tenang dan memperhatikan 

pembelajaran. Apabila keadaan sudah kondusif maka kegiatan belajar akan 

dilanjutkan, jika belum maka praktikan akan meminta sang pelaku untuk ke 

depan dan  menjelaskan pemahamannya terkait dengan materi yang sedang 

dibahas. Dengan ini peserta didik diharapkan untuk fokus dan memperhatikan 

pembelajaran yang berlangsung, sehingga mereka dapat pro aktif merespon 

pertanyaan maupun pernyataan yang praktikan sampaikan. 

Adapun media yang digunakan pada pertemuan pertama ialah 

proyektor sebagai media penayangan video materi ajar ‘Proses Penciptaan 

Manusia’ yang bersumber dari tiga channel Youtobe berbeda, yaitu: Lajnah 

Kemenag, SIMPOER PRODUCTION dan Satu Ayat. 

Gambar 3.12 Praktikan Admin TU  Gambar 3.13 Praktikan Guru 

Adapun langkah awal yang ditempuh praktikan dalam menyiapkan 

kegiatan ini ialah penyusunan Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP).23 

Dengan dirumuskannya RPP, maka segala bentuk kegiatan yang terjadi dalam 

proses pembelajaran yang praktikan lakukan ialah berlandaskan pada RPP 

yang sudah dibuat.  

Pada hari kedelapan bekerja (3 Agustus 2023), praktikan bertugas 

menjadi: 

1. Admin TU (Tata Usaha) 

2. Guru 

Admin TU (Tata Usaha) dari jam 07:30 s.d 12:25 WIB, dengan ini 

praktikan berhasil menginput 13 data peserta didik kelas X beserta dengan data 

kedua orang tuanya.  

 
23 Lihat di Lampiran 3.5 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) Pertemuan ke-1 

https://www.youtube.com/@LajnahKemenag
https://www.youtube.com/@LajnahKemenag
https://www.youtube.com/@simpoerproduction643
https://www.youtube.com/@SatuAyat
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Selain itu, pada jam 12:55 s.d 14:15 WIB praktikan memiliki jadwal 

mengajar di kelas XI MIA (Matematika dan Ilmu Alam) terkait dengan 

pembasan ‘Kondisi Awal Manusia Lahir, Dialog Spiritual dan Tugas Manusia di 

Bumi’ yang terdapat pada Qs. An-Naḥl ayat 78, Qs. Al-Baqarah ayat 30-32, 

Qs. Az-Żariyāt ayat 56. 

Materi ini akan membahas terkait konsep kondisi awal manusia lahir ke 

dunia (QS. An-Nahl Ayat 78), dialog spiritual antara Tuhan dengan malaikat 

(QS. Al-Baqarah Ayat 30-32), dan tugas manusia di bumi (QS. Az-Zariyat Ayat 

56). Peserta didik akan mempelajari tentang kehidupan manusia sebelum lahir, 

hubungan manusia dengan Tuhan, dan tanggung jawab manusia sebagai 

khalifah di dunia. Sehingga Peserta didik akan mempelajari tentang kehidupan 

manusia sebelum lahir, hubungan manusia dengan Tuhan, dan tanggung jawab 

manusia sebagai khalifah di dunia. 

Kegiatan tersebut dilakukan guna tercapainya tujuan dari pembelajaran, 

yaitu: 1. Memahami konteks ayat-ayat Al-Quran yang berkaitan dengan 

kondisi awal kelahiran manusia. 2. Menginterpretasikan dialog spiritual Tuhan 

dengan malaikat dan menarik pelajaran dari interaksi tersebut. 3. 

Mengidentifikasi tugas-tugas manusia di bumi berdasarkan ayat Al-Quran yang 

relevan. 4.Gambaran pemahaman tersebut dalam kehidupan sehari-hari. 

Dengan ini, praktikan menggunakan metode ceramah, tanya jawab dan diskusi. 

Mixed Method ini perlu dilakukan sebagai upaya untuk menghilangkan rasa 

bosan peserta didik dalam mengikuti pengajaran. Adapun teknik pengajaran 

yang dilakukan ialah diam dan memperhatikan peserta didik yang sibuk 

sendiri. Melalui teknik tersebut, peserta didik diharapkan untuk bisa tenang, 

memperhatikan pembelajaran dan aktif dalam merespon pertanyaan maupun 

pernyataan yang disampaikan pendidik.  

Adapun media yang digunakan pada pertemuan kedua ialah papan tuli 

dan spidol.sedangkan langkah awal dalam mempersiapkan kegiatan ini ialah 

perumusan Rencana Pelaksanaan Pembelajaran.24  

Pada hari kedua belas bekerja (10 Agustus 2023), praktikan bertugas: 

1. Guru 

 
24 Lihat pada lampiran 3.6 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) Pertemuan ke-2 
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Pada jam 12:55 s.d 14:15 WIB praktikan mengajar di kelas XI 

Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1 terkait dengan pembasan Hadis Tentang 

Penciptaan Manusia dan Hak Allah Dari Manusia, Berbakti Kepada Kedua 

Orang Tua dan Al-Qur’an yang Penuh Hikmah. 

Materi ini akan membahas mengenai Hadis tentang Proses 

Penciptaan Manusia, Hadis tentang Hak Allah dari Manusia, Berbakti Kepada 

Kedua Orang Tua (Qs. Al-Isra’: 23-24) dan Al-Qur’an yang Penuh Hikmah 

(Qs. Luqman: 13-17), dengan ini peserta didik diharpkan mampu menganalisis 

makna dan implikasi empat materi tersebut dalam kehidupan sehari-hari, 

sehingga diharapkan pembahasan ini dapat membantu peserta didik untuk 

memperdalam pemahaman mereka tentang ajaran Islam dan menanamkannya 

dalam kehidupan sehari-hari. 

Kegiatan tersebut dilakukan guna tercapainya tujuan dari pembelajaran, 

yaitu: 1. Peserta didik mampu menganalisis dan mengambil hikmah dari isi 

kandungan Hadis tentang Proses Penciptaan Manusia (H.R. Muslim: 4781), 

Hadis tentang Hak Allah dari Manusia (H.R. al-Bukhari: 2644), Qs. Al-Isra’: 

23-24, dan Qs. Luqman: 13-17. Dengan ini, praktikan menggunakan metode 

ceramah, tanya jawab dan diskusi. Adapun teknik pengajaran yang dilakukan 

ialah diam dan memperhatikan peserta didik yang sibuk sendiri. Melalui teknik 

tersebut, peserta didik diharapkan untuk bisa tenang, memperhatikan 

pembelajaran dan aktif dalam merespon pertanyaan maupun pernyataan yang 

disampaikan pendidik.  

Adapun media yang digunakan pada pertemuan ketiga ialah proyektor 

guna menyangkan PPT yang telah disiapkan.25 Selain dari pada itu, praktikan 

juga merumuskan Rencana Pelaksanaan Pembelajaran.26  

Pada hari kelima belas bekerja (24 Agustus 2023), praktikan 

melangsungkan kegiatan wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari, S.Pd.I 

selaku kepala sekolah MA Manaratul Islam. Wawancara berlangsung selama ± 

30 menit, mulai dari jam 10.05 s.d 10.37 dengan kesiapan 5 buah pertanyaan.27 

Selain itu, di hari yang sama tepatnya pada pukul 12:55 s.d 14:15 WIB 

praktikan melakukan pengajaran terkait dengan evaluasi pembelajaran Al-

 
25 Lihat pada lampiran 4.17Power Point (PPT) Pertemuan Ke-3  
26 Lihat pada lampiran 3.7 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) Pertemuan ke-3 
27 Lihat pada lampiran 3.9 Transkrip WawancaraBersama Kepala MA Manaratul Islam 
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Qur’an dan Hadis kepada kelas XI Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1. 

Adapun langkah-langkah persiapan yang dilakukan praktikan dalam 

melangsungkan kegiatan ini ialah : 

1. Merumuskan kriteria evaluasi 

Pada tahap ini, praktikan berupaya untuk merumuskan kriteria evaluasi 

yang terdiri dari kategori penilaian bagi peserta didik selama mengikuti 

KBM bersama praktikan, adapun kategori tersebut ialah:  

Tabel 3.3 Kriteria Penilaian Peserta Didik 

Berdasarkan kriteria tersebut, praktikan mengklasifikasi 

pemahaman peserta didik berdasarkan nilai yang mereka peroleh 

dengan berdasarkan jurnal ilmiah, sebagai berikut:28 

 

INTERVAL SKOR KLASIFIKASI 

96-100 A 

91-95 A- 

86-90 B+ 

81-85 B 

75-80 B- 

70-74 C+ 

65-69 C 

 
28 Abil Thoriq Syahputra, Nurjannah, Muhammad Arsyam, Pemberian Skor Dan 

Sistem Penilaian Dalam Pembelajaran, Lihat di https://osf.io/e49yg/download, diakses pada 
22 September 2023 

No Aspek Penilaian Kriteria Nilai 

1, Kehadiran 1x Pertemuan 5% 

1x Alfa  -5% 

1x Sakit -2% 

1x Izin -3% 

2.  Keaktifan Memperhatikan 20% 

Berani menjawab 28% 

Menjawab dengan tepat 30% 

Merespon pembelajaran 25% 

3.  Evaluasi 1 soal bernilai 4% 

 

50% 

https://osf.io/e49yg/download
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60-64 C- 

55-59 D+ 

<54 D 

Tabel 3.4 Klasifikasi Penilaian Peserta Didik 

2. Perancangan RPP29 

Pada tahap ini, praktikan berupaya untuk menyusun RPP sebagai 

landasan atau dasar akan  Kegiatan Belajar Mengajar yang akan 

berlangsung, dengan ini KBM diharapkan dapat berlangsung secara 

terstruktur dan mencapai tujuan pembelajaran yang diharapkan. 

3. Merumuskan alat dan media 

Pada tahap ini, praktikan mrnyusun strategi terkait dengan media dan 

alat yang akan digunakan pada kegiatan evaluasi. Strategi ini perlu 

dilakukan mengingat waktu yang terbatas dan status peserta didik yang 

tergolong dalam dua kategori, yaitu: Peserta didik yang juga santri 

yayasan sehingga tidak memegang Hand Phone (Hp) dan Peserta didik 

non santri yang dapat memegang Hp. 

Berikut data lengkap peserta didik kelas XI Matematika dan Ilmu Alam 

(MIA) 1,dengan kejelasan anak pondok yang betanda biru: 

NO NAMA SISWA JENIS KELAMIN 

1 Ahmad Zachri L 

2 Aisyah Nurussaniyyah P 

3 Alfath Mochammad Djackfar Kohar L 

4 Alika Azzahra Alwi P 

5 Ani Zahrotul Aliyah P 

6 Aulia Rahmadina P 

7 Beby Key Balqis Gunawan P 

8 Eliskiyawati P 

9 Erlina Zafira Andhinie P 

10 Fakhira Khairunissa P 

11 Iffah Naila Firdausi P 

 
29 Lihat pada lampiran 3.8 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) Pertemuan ke-4 
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12 Keyla Samira Sifni P 

13 Laila Fitria Ramadhani P 

14 M. Putrawan L 

15 Made Wisnu Brata Eka Putra Yasa L 

16 Mochamad Ragielladany Putra Yunianto L 

17 Mohamad Farel Wijayanto L 

18 Muhamad Ezra Kemal Hakim L 

19 Muhamad Irgie Pasha Pratama L 

20 Muhammad Giyas Muzakka L 

21 Nabila Rizki P 

22 Nakhwah Nurmila P 

23 Naziha Bisri P 

24 Nizam Alfarizi L 

25 Rachel Salsabila P 

26 Rafi Satria Rasyiq L 

27 Salwah Afirli P 

28 Sandy Muhamad Jalaludin L 

29 Tetiyana Tri Rahayu P 

30 Yuliana Eka Putri P 

31 Zelia Ellen Azwar P 

Tabel 3.5 Data Peserta Didik Kelas XI MIA 1 

Berdasarkan data di atas, dapat diketahui bahwa 11 dari 31 peserta 

didik kelas XI Matematika dan Ilmu Alam (MIA) 1 MA Manaratul 

Islam pada tahun 2023 ialah berstatus peserta didik dan juga santri, 

sedangkan 20 lainnya merupakan peserta didik non santri.  

Dengan mempertimbangkan hal tersebut, praktikan menyiapkan 

dua alternatif yang dapat digunakan peserta didik dalam menjawab 

soal, yaitu : 

I. Lembar soal guna pengisian jawaban secara manual bagi 

peserta didik yang juga santri yayasan. 

II. Google form untuk pengisian jawaban secara otomatis bagi 

peserta didik non santri. 

Sehingga alat yang digunakan ialah Handphone (Hp), lembar soal, 

pulpen/pensil, penghapus, tipp-ex.  
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4. Merumuskan soal30 

Pada tahap ini, praktikan berupaya untukmembuat soal yang 

sekiranya dapat melihat atau mengukur pemahaman peserta didik 

terkait dengan materi yang telah dipelajari bersama selama tiga 

pertemuan, sehingga ketercapaian harapan dan tujuan dari 

pembelajaran, seperti Kompetensi Inti (KI) dan Kompetensi Dasar 

(KD) dapat diketahui. Dengan ini, praktikaan membuat 25 soal 

pilihan ganda yang terdiri dari materi pembahasan pada Bab 1 

terkait dengan tema ‘ Manusia dan Tugasnya di Bumi’ yang 

mencakup pembahasan : 

a. Surah al-Mu’minun Ayat 12-14 

b. Surah an-nahl Ayat 78 

c. Surah Al-baqarah Ayat 30-32 

d. Surah Az-Zariyat Ayat 56 

e. Hadis tentang Penciptaan Manusia 

f. Hadis tentang Hak Allah dan Manusia 

Adapun jenis soal yang dibuat ialah berkaitan pada pemahaman, 

hafalan, analisis peserta didik terhadap pembahasan yang terdapat 

pada Bab 1, oleh karenanya peserta didik diminta untuk memahami 

soal dengan teliti sebelum menjawab. 

Selain itu, praktikan juga memberikan pertanyaan terkait dengan 

pendapat peserta didik atas pembelajaran yang telah berlangsung, 

seperti: Kesan, Pesan, Kritik dan Saran, sebagai bentuk evaluasi 

atas Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) yang sudah berlangsung. 

5. Apresiasi 

Pada tahap ini, praktikan menyiapkan hadiah untuk dibagikan 

kepada 6 peserta didik yang mendapat nilai tertinggi. Adapun tujuan 

daripada diadakannya apresiai ialah sebagai bentuk usaha 

menumbuhkan semangat kepada peserta didik yang lain untuk 

berusaha dan menghargai proses, sehingga diharapkan dapat 

mengikuti KBM dengan lebih sungguh-sungguh dan mencapai 

tujuan yang diharapkan. Selain itu, apresiasi ini juga dilakukan 

sebagai bentuk penghargaan kepada mereka yang memenuhi 

kriteria penilaian dengan pencapaian nilai tertinggi. 

 
30 Lihat pada lampiran 3.12 25 Soal Pilihan Ganda BAB 1: ‘Manusia dan Tugasnya di 

Bumi’ 
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Adapun hadiah yang diberikan ialah berupa satu buah buku bacaan 

untuk enam peserta didik dengan nilai tertinggi, dengan tiga botol 

minum dan tiga pasang pulpen. 

Dari evaluasi yang telah berlangsung selama ±60 menit, yaitu mulai 

dari jam 12.55 s.d 13.55 tersebut praktikan mendapatkan hasil sebagai berikut: 

NO Peserta Didik Nilai Evaluasi Klasifikasi 

1 - 96-100 A 

2 - 91-95 A- 

3 1 86-90 B+ 

4 1 81-85 B 

5 2 75-80 B- 

6 3 70-74 C+ 

7 1 65-69 C 

8 6 60-64 C- 

9 3 55-59 D+ 

10 10 <54 D 

    Tabel 3.6 Rekap Nilai Evaluasi 

Berdasarkan nilai evaluasi di atas, dapat diketahui bahwa secara 

kuantitatif (nilai) pembelajaran Al-Qur’an dan Hadis di kelas XI Matematika 

dan Ilmu Alam (MIA) 1 yang selama awal semester ganjil diampu oleh 

praktikan masih belum mencapai tujuan yang diharapkan karena 13 dari 27 

peserta didik yang mengikuti evaluasi termasuk dalam klasifikasi nilai D. 

Meski begitu, jika nilai tersebut diakumulasikan dengan kriteria penilaian yang 

lain, maka nilai dari mayoritas mereka berkisar pada klasifikasi C- s.d B-  .31  

Bersandarkan pada hal tersebut, maka pembelajaran dengan metode 

tanya jawab dan diskusi dirasa kurang cukup efektif guna menunjang 

pemahaman peserta didik, terlebih lagi karena keterbatasan waktu (80 menit) 

menjadikan metode tersebut semakin menguras waktu guna memancing 

mereka untuk interaktif, dibandingkan dengan penyampaian materi yang lebih 

mendalam. 

IV. Peran Tambahan 

 
31 Lihat pada lampiran 4.13 Data Evaluasi Al-Qur’an Hadis Kelas XI MIA 1 
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Pada tahap ini, praktikan berupaya untuk mengikuti kegiatan yang ada 

di MA Manaratul Islam sebagai bentuk dari pengabdian, sebagaimana salah 

satu sila dari Tri Dharma Perguruan Tinggi. Dalam praktiknya, praktikan 

mengikuti dua kegiatan, diantaranya: 

1. Ekskul Tahfidz 

Pada hari kesembilan bekerja (5 Agustus 2023), praktikan bertemu 

dengan Ibu Suryanih, S.Ag selaku pembina dari ekskul tahfidz dan lima 

peserta didik sekaligus anggota ekskul tahfidz. Praktikan kemudian 

mendapatkan arahan untuk mengikuti kegiatan dan mengisi waktu ekskul 

dikarenakan Ustadz yang mengampu eksul berhalangan hadir.  

Praktikan mulai mengisi kegiatan dari jam 10.00 s.d 11.30, kegiatan 

dimulai dengan perkenalan anggota, pengenalan agenda atau kegiatan ekskul 

tahfidz dan tes hafalan Juz 30. Tes hafalan dilakukan dengan metode sambung 

ayat dengan melalui sistem tunjuk, adapun ayat yang dites ialah Qs. An-Naba’ 

s.d Ad-Dhuha. 

Gambar 3.14 Kegiatan Ekskul Tahfidz 

2. Lomba Kaligrafi 

Pada hari ketiga belas bekerja (13 Agustus 2023), praktikan bertugas 

untuk menjadi penanggung jawab dalam lomba kaligrafi antar kelas yang 

diadakan oleh MA Manaratul Islam sebagai bentuk usaha mengetahui 

kemampuan kaligrafi yang dimiliki oleh peserta didik, juga sebagai bentuk 

keikut sertaan dalam memeriahkan Hari Ulang Tahun (HUT) RI yang ke-78. 

Dengan ini, praktikan bertanggung jawab atas jalannya lomba, menjadi 

perantara antara Bapak Romli Jawahir, Lc selaku Juri dan OSIS selaku ketua 

pelaksana. 
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Adapun peserta didik yang mengikuti lomba ialah satu orang dari 

masing-masing kelas sebagai perwakilan, dengan ini maka jumlah seluruh 

peserta lomba kaligrafi ialah 12 peserta, yang terdiri dari Kelas: X-1, X-2 X-3, 

X-4, XI MIA 1, XI MIA 2, XI IIS 1, XI IIS 2, XII MIA 1, XII MIA 2, XI IIS 1, 

XII IIS 2. Adapun khot yang harus dibuat ialah terkait dengan asmā’ al- ḥusna, 

dengan empat kriteria penilaian. Berdasarkan nilai tersebut, ditetapkan bahwa 

tiga pemenang dari lomba kaligrafi ialah: X-2, X-1, X-3.32 

Gambar 3.15 Kegiatan Lomba Kalilgrafi 

C. Kendala yang Dihadapi 

Selama melaksanakan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM), praktikan 

menghadapi beberapa kendalayang tergolong dalam dua kategori kendala, 

yaitu: 

1. Kendala Pengetahuan 

Pada kategori ini, praktikan mengalami kesulitan dikarenakan 

minimnya pengetahuan, bekal dan kemampuan dalam beberapa hal, 

seperti: 

I. Kurangnya kemampuan dalam mempergunakan Microsoft 

Excel membuat praktikan cukup kesusahan saat diminta 

untuk menginput data peserta didik kelas X yang berjumlah 

142 orang. 

II. Tidak adanya bekal dalam dunia tarbiyah, membuat 

praktikan cukup kebingungan dalam membuat RPP. 

2. Kendala Teknis 

Pada kategori ini, praktikan mengalami beberapa kesulitan yang di 

luar kendali praktikan, seperti: 

I. Sulitnya koordinasi (komunikasi) dengan guru pamong 

untuk mendiskusikan beberapa hal terkait dengan rencana 

 
32 Lihat pada lampiran 4. Hasil Akhir Penilaian Lomba Kaligrafi 
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pembelajaran yang akan praktikan lakukan. Kesulitan ini 

tidak dapat dihindari, melihat jadwal padat yang dimiliki 

oleh guru pamong saat pelaksanaan kegiatan PPM 

berlangsung. 

II. Tidak keluar/munculnya suara dari video ajar yang 

ditayangkan melalui infocus. 

III. Waktu ajar yang tergolong singkat, yaitu 80 menit dalam 2 

jam, sehingga kurang efektif untuk dilangsungkan dengan 

melalui metode ajar tanya-jawab dan diskusi. 

IV. Kurangnya kemampuan untuk menarik peserta didik supaya 

tetap fokus dan mengikuti KBM dengan tenang. 

D. Cara Mengatasi Kendala 

Untuk mengatasi beberapa kendala yang dihadapi selama 

melaksanakan Praktik Profesi Mahasiswa, praktikan mencoba berusaha 

menemukan penyelesaian dalam mengatasi masalah tersebut, diantaranya 

ialah:  

1. Kendala Pengetahuan 

Dalam mengatasi kendala pada kategori ini, praktikan melakukan 

upaya, seperti : 

I. Menginput data peserta didik secara manual menggunakan 

buku dan pulpen lalu memindahkannya ke dalam Microsoft 

excel. Hal ini dilakukan guna menghindari kesalahan dalam 

pengetikan di Microsoft Excel yang dapat memberantakan 

data yang sudah dibuat. 

II. Pada tahap ini praktikan belajar secara mandiri berdasarkan 

sumber-sumber yang ada di internat hingga akhirnya 

disusun dan diserahkan kepada guru pamong. 

2. Kendala Teknis 

Dalam mengatasi kendala pada kategori teknis, praktikan 

melakukan upaya sebagai berikut: 

I. Mencoba konsultasi dengan beberapa teman yang juga 

mendapatkan tugas untuk membuat RPP, dan kemudian 

menanyakannya kepada Dospem. 

II. Menayangkan video dengan disertai subtitle atau tulisan 

di dalam videonya. 
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III. Berdiam tatkala mendapati peserta didik yang sibuk 

sendiri sambil melihat si pelaku, tatkala mendapati 

peserta didik yang melewati batas ketertiban di dalam 

kelas maka pendidik akan meminta pelaku untuk maju 

ke depan dan memaparkan pemahamannya terkait 

dengan materi yang sedang dibahas. Setelah itu, 

pendidik melanjutkan pemaparan saat keadaan sudah 

mulai kondusif. 

IV. Mencoba memberikan pengertian dan motivasi kepada 

peserta didik terkait dengan belajar, kesuksesan, sikap 

saling menghargai, dan lain sejenisnya. 
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BAB IV 

PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Selama melaksanakan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM), praktikan 

menemukan ataupun mendapat berbagai pengalaman baru, pengetahuan 

serta wawasan yang berkenaan dengan materi perkuliahan, Ilmu Al-Qur’an 

dan tafsir. Tentu hal ini sangat bermanfaat bagi praktikan yang 

melaksanakan PPM. Namun, tidak semua kegiatan dapat berjalan dengan 

mulus. Nyatanya, praktikan mengalami banyak kendala yang dihadapi saat 

melaksanakan PPM, tapi kendala-kendala tersebut dapat teratasi dengan 

baik atas bantuan dari berbagai pihak. 

Berikut ini adalah kesimpulan yang didapat praktikan selama 

melaksanakan praktik profesi mahasiswa di MA Manaratul Islam : 

1. Praktik Profesi Mahasiswa dilaksanakan di MA Manaratul Islam, 

Cilandak, Gandaria Selatan, Jakarta Selatan. 

2. Praktikan ditempatkan di tiga bagian, yaitu Admin TU, Guru Piket 

dan Guru, dimana ketiga bagian tersebut bertanggung jawab 

langsung kepada kepala madrasah. 

3. Pengajaran dengan metode tanya-jawab dan diskusi, dirasa kurang 

efektif dalam mencapai tujuan pembelajaran yang diharapkan. 

Terlebih keterbatasan waktu yang hanya dimiliki ialah 2 jam atau 

80 menit.  

4. Ada beberapa kendala saat praktikan melaksanakan PPM ini, a. 

Kurangnya pengetahuan atau bekal dalam dunia Pendidikan, 

seperti pembuatan RPP. b. Kurangnya kemampuan Microsoft excel 

yang dimiliki praktikan. Dan untuk mengatasi kendala-kendala 

tersebut, praktikan berupaya menyesuaikan diri dengan tugas dan 

tanggung jawab yang didapat. 

5. Praktikan mendapat keterampilan serta pengetahuan baru yang 

berkenaan dengan cara menginput data peserta didik melalui 

Microsoft excel. 

6. Praktikan dapat memahami lebih dalam mengenai arti kedisiplinan 

dan tanggung jawab dalam menyelesaikan pekerjaan. 
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7. Praktikan dapat mengetahui tentang dunia kerja serta mendapat 

pengalaman baru yang menjadi bekal diri praktikan sebelum 

benar-benar terjun ke dunia kerja. 

8. Tidak hanya yang disebutkan di atas, tetapi praktikan juga bisa 

lebih mengetahui alur atau operasional dari lembaga Pendidikan 

dan menjalin hubungan atau bersosialiasi dengan karyawan yang 

berada di sana. 

B. Saran 

Berdasarkan pengalaman praktikan selama melaksanakan Praktik 

Profesi Mahasiswa (PPM), ada beberapa saran yang mungkin nantinya 

dapat membantu pelaksanaan PPM untuk kedepannya.Berikut adalah 

beberapa saran dari paktikan bagi beberapa pihak, yaitu :  

1. Bagi mahasiswa  

a. Untuk mahasiswa yang akan melaksanakan Praktik Profesi 

Mahasiswa nantinya, sebaiknya untuk mencari tahu terlebih 

dahulu hal-hal yang berkaitan dengan profesi yang diminati 

sesuai dengan profil jurusan yang diinginkan, sebagai bentuk 

persiapan diri dalam keberlangsungan PPM nanti.  

b. Tidak hanya itu, mahasiswa juga diharpkan untuk selalu 

menjaga komunikasi terlebih menjaga sikap yang nantinya 

banyak berhadapan dengan atasan maupun partner kerja yang 

ada di lembaga. 

c. Dalam mempersiapkan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM), 

mahasiswa diharapkan untuk mempersiapkan beberapa lembaga 

yang dapat dihubungi dalam permohonan izin melangsungkan 

kegiatan PPM.  

2. Bagi Kampus 

a. Pihak Kampusdiharapkan untuk dapat memberikan pembekalan 

kepada mahasiswa yang akan melaksanakan Praktik Profesi 

Mahasiswa (PPM) pada 2 atau 1 bulan sebelum kegiatan PPM 

berlangsung. 

b. Tidak hanya itu, pihak Kampus juga harus memberikan 

pengetahuan yang lebih mengenai tugas-tugas apa saja yang 

terdapat pada profil setiap jurusan, sebagai bekal bagi 

mahasiswa untuk lebih mempersiapkan dirinya. 

3. Bagi lembaga 
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a. Pihak mereka memberikan bimbingan mengenai rincian dalam 

pengerjaan tugas seperti Job Deskripsi kepada praktikan yang 

melaksanakan Praktik Profesi Mahasiswa (PPM) agar 

mahasiswa yang melaksanakan PPM dapat lebih mudah 

menjalankan pekerjaan yang diberikan oleh pihak lembaga. 

b. Tidak hanya itu, mereka juga harus memberikan pengarahan 

kritik ataupun masukan terkait dengan rencana yang akan 

dilakukan oleh praktikan. 

c. Selain itu, website resmi lembaga sudah seharusnya menjadi 

wajah lembaga, sebab dengan website tersebut Masyarakat 

luas dapat dengan mudah mendapatkan informasi terupdate 

lembaga dan tertarik untuk menjadi bagian dari lembaga. Oleh 

karenanya website tersebut perlu untuk dimanfaatkan dengan 

sebaik-baiknya. 
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https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.google.com/url?client=internal-element-cse&cx=partner-pub-5857703812409507:6651582534&q=https://staffnew.uny.ac.id/upload/132319829/penelitian/1mengenal%2Bperkembangan%2Bsiswa%2Bmadrasah%2Baliyah.pdf&sa=U&ved=2ahUKEwiLpYnTl_eAAxWbZ_UHHTADAJQQFnoECAAQAQ&usg=AOvVaw3ReYNrJvDFMLxsIXuEWbzh
https://www.quena.id/pendidikan/pr-6656084249/5-karakteristik-perkembangan-anak-usia-smp-dan-sma-simak-penjelasannya
https://www.quena.id/pendidikan/pr-6656084249/5-karakteristik-perkembangan-anak-usia-smp-dan-sma-simak-penjelasannya
http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
http://mas-manaratulislam-jaksel.sch.id/blog-article/sejarah-sekolah
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Sumber website resmi STAI SADRA, Lihat di, 

https://sadra.ac.id/prodi-quran-dan-tafsir/, diakses pada 20 Agustus 

2023 

Undang-undang RI, No. 20, Tahun. 2003, Sistem Pendidikan Nasional, Bab. 1, 

Pasal. 1, ayat. 1. 

 

Wawancara dengan Bapak Ahmad Sobari (Kepala Sekolah) MA Manaratul 

Islam di MA Manaratul Islam pada 24 Agustus 2023.  

https://sadra.ac.id/prodi-quran-dan-tafsir/
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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran 4.1 Surat Permohonan PPM  Lampiran 4.2 Surat Keterangan PPM 

 

Lampiran 4.3 Daftar Jurnal PPM 

 



57 
 

 

Lampiran 4.4 Daftar Bimbingan PPM 
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Lampiran 4.5 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) ke-1 
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Lampiran 4.6 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) ke-2 
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Lampiran 4.7 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) ke-3 
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Lampiran 4.8 Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) ke-4 
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Lampiran 4.9 Transkrip Wawancara Kepala MA Manaratul Islam 

TRANSKRIP WAWANCARA 

1. Bagaimana sejarah lembaga MA Manaratul Islam? 

Lembaga MA Manaratul Islam berdiri sejak tahun 1973. Pada tahun 

1971 lembaga ini menjadi Sekolah Persiapan Untuk Masuk Perguruan Tinggi 

(STIAIN), selang dua tahun berlalu ternyata lembaga tidak survived, hingga 

pada 1973 didirikanlah Madrassah Aliyah.  

Seiring waktu madrasah berjalan menggunakan kurikulum 1994, pada 

saat itu lembaga masih menggunakan jurusan A1 yang berarti Agama, dam A2 

yang berarti IPS (Ilmu Pengetahuan Sosial). Kemudian pada kurikulum 2005 
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mulai dibentuk jurusan IPA, meski begitu jurusan agama dihapus, karena tahun 

1980’an yayasan membangun pondok pesantren sebagai asrama pelajar bagi 

siswa MA yang bertempat tinggal jauh, setelah adanya pondok pesantren maka 

jurusan keagamaan dialihkan di pondok. Dan mulai dari tahun 2005, lembaga 

MA membuka dua-tiga jurusan, yaitu IPA dan IPS untuk peserta didik umum 

dan jurusan keagamaan bagi yang mondok.  

Kemudian pada kurikulum 2013 lembaga masih menjalankan dua 

program tersebut, hanya saja dengan penyebutan yang berbeda, yaitu MIA 

(Matematika dan Ilmu Alam) dan IIS (Ilmu-ilmu Sosial). 

Sebelumnya, perkembangan jumlah siswa sebelum tahun 2005 

perangkatan masing-masing 1 kelas, dan ketika dibukanya jurusan, secara 

bertahap masing-masing angkatan menjadi dua kelas. Namun pada saat ini, 

jumlah idealnya, perangkatan berjumlah empat kelas. Pernah overloud pada 

tahun 2017, karena banyaknya peserta didik yang masuk ke pondok pesantren, 

dan karena korelasi(satu Yayasan) antara Pondok Pesantren dengan Lembaga 

maka pihak lembaga tidak dapat menolak, oleh karenanya pada saat  itu 

masing-masing perangkatan berjumlahlima kelas. Namun untuk menjaga mutu, 

sekaligus pemenuhan sarana dan prasana kita kembalikan lagi kepada  standar 

ideal bahwa masing-masing perangkatanberjumlah empat kelas mengingat 

persediaan ruang yang terbatas.  

2. Sudah berapa lama bapak menjabat? 

Bapak sendiri bergabung dengan yayasan pada tahun 2000, dan menjabat di 

Madrasah Aliyah sejak tahun 2005, dan diangkat menjadi kepala madrasah saat 2018. 

Pada periode pertama itu berakhir di bulan juni 2023, namun diperpanjang untuk 5 

tahun ke depan.  

3. Apa keunggulan lembaga MA Manaratul Islam? 

Ada beberapa keunggulan yang ada di MA Manaratul Islam yang pertama 

ialah pendidikan karakter melalui kegiatan pembiasaan, bimbingan dan kegiatan-

kegiatan untuk pengembangan bakat minat prestasi peserta didik. Oleh karenanya 

dalam ekstrakurikuler, kami membuka 15 bidang, mulai dari akademik dan non 

akademik serta bahasa. 

Selain itu, untuk mendukung pembelajaran, lembaga juga membuka program 

atau kelas olimpiade yang disiapkan khusus untuk peserta didik yang akan menjadi 

duta-duta, menjadi perwakilan madrasah untuk mengikuti kegiatan-kgiatan olimpiade 
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maupun kompetisi sains lainnya. Dan pada beberapa tahun kemarain, MA pernah 

meraih KSM pada tingkt provinsi (sains maupun olimpiade) akan tetapi gagal pada 

tingkat nasional. 

Sebagai upaya untuk mencapai hal tersebut, tahun ini lembaga membuka kelas 

olimpiade, dengan waktu operasional yang tidak seperti kelas biasa, akan tetapi 

diadakan di luar jam belajar (KBM).Jika dulu bimbingan tersebut dilangsungkan 

selama satu bulan sebelum event, untuk tahun ini program tersebut dipersiapkan sejak 

awal tahun. 

4. Dalam pelaksanaa KBM, Kurikulum apa yang digunakan Madrasah Aliyah? 

Untuk kelas 12 dan 11 masih menggunakan kurikulum 2013, akan tetapi pada 

kelas 10 sudah menggunakan kurikulum merdeka. Saat ini kurikulum merdeka yang 

dilakukan pertama kali di lembaga madrasah aliyah, jadi masih proses train and error, 

meski begitu hal ini terus diupayakan supaya tahun depan sudah bisa stabil dan 

terlaksana, sebagaimana arahan pemerintah. 

5. Apa kendala yang dihadapi bapak selama menjabat? 

Dalam pengaplikasian kurikulum 2013 walau sudah diaplikasikan selama 

beberapa tahun tapi masih ditemukan beberapa kendala, meski begitu hal tersebut bisa 

teratasi. Namun  untuk pengaplikasian kurikulum merdeka sendiri tentu dirasa lebih 

sulit karena harus menentuka project P5 yaitu Profil pelajar Pancasila, untuk project 

ini masih dikaji kembali, dengan project yang bersifat Mata Pelajaran (MAPEL) dan 

kelompok.  

Untuk itu lembaga terus berkoordinasi dengan narasumber di pemerintah dan 

pengawas yang bertugas sebagai narasumber untuk kurikulum merdeka, baik oleh 

kementerian agama ataupun kementerian pendidikan dan kebudayaan. Dengan ini 

lembaga terus berkoordinasi dalam implementasi kurikulum, bahkan di akhir bulan ini 

akan dilakukan supervisi dan monotoring pertama untuk implementasi kurikulum 

merdeka yang telah berlangsung. 

6. Jika dilihat dari segi sarana dan prasarana yang ada apakah sudah dirasa 

cukup memadai guna menunjang kegiatan maupun program yang ada? 

Semenjak 6 s.d 7 tahun terakhir lembaga fokus pada hal fisik atau prasarana 

lembaga, karena untuk menyimpan sarana yang memadai maka harus didukung 

dengan prasarana yang juga memadai. Oleh karenanya untuk tahun ini lembaga mulai 

fokus di hal sarana, baik sarana laboratorium IPA, Perpustkaan, keseniaan dan lain-

lain. 
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Kemarin saat pandemi tidak dipungkiri,banyak barang yang tidak digunakan dan 

tidak terawat karena pembelajaran yang dilakukan dengan jarak jauh. Dengan ini 

mulai mengadakan programpengembangan sarana dan prasarana pendukung 

pembelajaran. Dan sekarang, secara bertahap lembaga mulai menyediakan itu, akan 

tetapi bagi barang yang masih layak pakai tentunya akan digunakan kembali. Oleh 

karenanya, Jika dibilang memadai saat ini belum memadai, ada tapi kurang memadai.  

Bapak kepala madrasah sendiri target sekitar 3 sampai 4 tahun ke depansarana 

dan prasarana lembaga sudah memadai untuk mendudkung berjalannya pembalaaran. 

Untuk sarana pendukung pembelajaran dalam kelas, saat ini lembaga sudah 

menyiapkannya, seperti: proyektor, sound dan lain-lain. 
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Lampiran 4.10 Struktur Jadwal Mata Pelajaran MA Manaratul Islam 
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Lampiran 4.11 Pedoman Bobot Poin Tata Tertib Peserta Didik 
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Lampiran 4.12 25 Soal Evaluasi Pilihan Ganda 

I. Berilah tanda silang (x) pada huruf a, b, c, d atau e pada jawaban yang 

tepat! 

1. Urutan dari proses diciptakannya manusia dalam surat Al-Mu’minun 

ayat 12 sampai 14 ialah … 

a) Penciptaan dari sari pati tanah , nutfah dan sel telur, menjadi 

segumpal daging 

b) Penciptaan dari sari pati tanah , nutfah dan sel telur, menjadi 

segumpal darah 

c) Penciptaan dari sari pati tanah, nutfah (sperma), menjadi 

segumpal darah 

d) Penciptaan dari sari pati tanah, nutfah (sperma), menjadi 

segumpal daging 

e) Penciptaan dari nutfah (sperma), zigot, menjadi segumpal daging 

2. Setelah proses penciptaan dari tanah, manusia menjadi... 

a) Segumpal daging 

b) Nutfah (sperma) 

c) Makhluk yang sempurna 

d) Segumpal darah 

e) Zigot  

3. Lafal yang bergaris bawah pada ptongan Surah Al-Mu’minun berikut 

mengandung maksud rahim. Namun, arti harfiahnya adalah tempat 

yang... 

كِينٍ  هُ نطُْفَةً فِى قَرَارٍ مَّ  ثمَُّ جَعَلْنََٰ

a) Terlindung 

b) Terjaga 

c) Rapat 

d) Kukuh 

e) Aman 

4. Potongan ayat berikut ini yang menunjukan perkembangan fungsi indra 

manusia yang sama persis dengan urutan perkembangan indra pada 

kedokteran modern adalah 

جَعَلَ لكَُمُ السَّمْعَ وَالْْبَْصَارَ وَالَْْفْـِٕدةََ ۙ  ...وَّ

a) Penglihatan, perasa, dan pendengar 

b) Pendengaran, penglihatan, dan hati nurani 

c) Otak, pendengaran, dan hati nurani 

d) Pendengaran, penglihatan, perasa 

e) Hati, otak, dan pendengaran 
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5. Salah satu tujuan dari diciptakannya manusia ialah untuk beribadah 

kepada Allah Swt sebagai satu-satunya Tuhan Yang Maha Esa, hal ini 

merupkan bentuk dari … 

a) Penghambaannya kepada Allah Swt 

b) Rasa syukur kepada Allah Swt 

c) Pengabdiannya kepada Allah Swt 

d) Ketundukannya kepada Allah Swt 

e) Tawakalnya kepada Allah Swt 

6. Perhatikan ayat berikut! 

تِكُمْ .… هَٰ نْْۢ بطُُوْنِ امَُّ ُ اخَْرَجَكُمْ م ِ  وَاللّٰه

Ayat di atas menjelaskan tentang … 

a) Dialog spiritual antara Tuhan dengan malaikat 

b) Kondisi Awal kelahiran manusia 

c) Proses penciptaan manusia 

d) Tugas manusia di Bumi 

e) Hak Allah dari Manusia 

7. Berdasarkan Surah An-Nahl ayat 78, manusia dilahirkan dalam keadaan 

… 

a) Sempurna  

b) Sebagai makhluk yang paling baik 

c) Sudah mempunyai kemampuan menangis 

d) Tidak mengetahui apapun 

e) Tidak memiliki kekuatan 

8. Lengkapi ayat di bawah ini 

 ثمَُّ خَلقَْنَا ٱلنُّطْفَةَ عَلقََةً فَخَلقَْنَا .... مُضْغَةً فَخَلقَْنَا

a)  َلِقِين  ٱلْخََٰ

b)   َٱلْمُضْغَة 

c)  َم  ٱلْعِظََٰ

d)   َٱلْعَلقََة 

e)   ى جۡعَٰ  الرُّ

9. Pada Surah An-Nahl ayat 78 menekankan atas pentingnya bersyukur 

kepada Allah Swt atas nikmat-Nya. Apa yang Allah berikan kepada 

manusia agar mereka dapat bersyukur adalah … 

a) Harta dan kekayaan 

b) Pengetahuan yang luas 

c) Kesempurnaan akal dan hati nurani 

d) Kekuatan fisik dan kesehatan 

e) Pendengaran, penglihatan dan hati nurani 
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10. Ayat 78 surat an-Nahl menyatakan bahwa manusia lahir dari perut 

ibunya dalam keadaan ...  

a) Manusia lahir dengan memiliki sedikit pengetahuan 

b) Manusia lahir dengan memiliki pengetahuan 

c) Manusia lahir dalam kondisi lemah  

d) Manusia lahir dalam kondisi berdarah 

e) Manusia lahir tanpa memiliki pengetahuan 

11. Surat An-Nahl ayat 78 mengingatkan manusia tentang pemberian nikmat 

Allah. Apa tanggapan yang seharusnya manusia berikan sebagai bentuk 

syukur adalah … 

a) Beribah kepada Allah Swt 

b) Melaksanakan rukun Islam 

c) Menyantuni anak yatim 

d) Bersyukur kepada Allah Swt 

e) Memberikan sedekah 

12. Yang termasuk ibadah ghairu mahdah adalah … 

a) Ibadah shalat 

b) Ibadah puasa 

c) Ibadah yang wajib dilakukan 

d) Berakhlak kepada tetangga 

e) Haji 

13. Ibadah yang dilakukan oleh manusia merupakan bentuk …. Kepada 

Allah Swt 

a) Perjanjian 

b) Rasa syukur 

c) Rasa hormat 

d) Kasihan 

e) Pemujaan 

14. Lanjutan dari potingan ayat di bawah ini adalah … 

نسَ إلَِّْ   وَمَا خَلقَْتُ ٱلْجِنَّ وَٱلِْْ

a)  َلمَِيْن  رَحْمَةً ل ِلْعَٰ

b)  َسْلِمُون  وَأنَتمُ مُّ

c)  َٱلْمُصَل ِين 

d)  ِلِيعَْبدُوُن 

e)  َۙلِ لْمُطَف ِفِيْن 

15. Firman Allah Swt yang menjelaskan tugas manusia dan jin tercantum 

dalam surah … 

a) al-Maidah/5: 56 

b) az-Zariyat/51: 56 
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c) al-Mu’minun/23: 56 

d) an-Nahl/16: 56 

e) al-Baqarah/2: 56 

16. Maksud lafadz   ُيُّفۡسِد(yufsidu) pada surat al-Baqarah ayat 30 adalah … 

a) Menumpahkan 

b) Menyucikan 

c) Merusak 

d) Mengancam 

e) Membunuh 

17. Pada surat al-Baqarah ayat 30-32 Allah Swt menunjukan tentang … 

dibandingkan dengan makhluk yang lainnya 

a) Kewajiban manusia 

b) Kebaikan dan keburukan 

c) Kehebatan manusia 

d) Kesempurnaan manusia 

e) Kehormatan manusia 

18. Berdasarkan pada surat Al-Baqarah ayat 30, Allah Swt menjelaskan 

tentang tujuan dari diciptakan manusia, yaitu ... 

a) Makhluk rendah 

b) Makhluk yang lemah 

c) Khalifah di bumi 

d) Khalifah di surga 

e) Khalifah di akhirat 

19. Ayat 31 Surat Al-Baqarah menyebutkan bahwa Allah mengajarkan 

kepada Adam... 

a) Cara bertahan hidup 

b) Bicara dan berperilaku 

c) Nama-nama segala sesuatu 

d) Cara berdagang 

e) Cara hidup di Surga 

20. Lengkapi kalimat di bawah ini! 

Hak Allah atas manusia adalah … dan hak manusia atas Allah adalah … 

a) Diimani dan disembah 

b) Diimani dan masuk ke dalam Surga 

c) Diimani dan mendapatkan pahala 

d) Disembah dan masuk ke dalam Surga 

e) Disembah dan mendapatkan pahala 

21. Dalam pelaksanaan ibadah, yang harus dipersiapkan terlebih dahulu 

ialah … 
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a) Islam 

b) Ihsan 

c) Takwa 

d) Iman  

e) Jujur 

22. Hadis Riwayat Bukhari nomor 2644 mengajarkan tentang … 

a) Hak manusia terhadap sesamanya 

b) Hak Allah terhadap manusia 

c) Hak manusia terhadap Allah 

d) Hak Allah terhadap seluruh ciptaan-Nya  

e) Hak Allah terhadap kewajiban-Nya 

23. Ketidak jelasan Al-Qur’an sehingga memerlukan Hadis guna 

menjelaskannya merupakan bentuk dari … 

a) Keindahan Al-Qur’an 

b) Kekurangan Al-Qur’an 

c) Kemukjizatan Al-Qur’an 

d) Kehebatan Al-Qur’an 

e) Kesempurnaan Al-Qur’an 

24. Fungsi utama Hadis ialah sebagai … 

a) Sumber hukum Al-Qur’an 

b) Sumber hukum manusia  

c) Penjelas dan penegas manusia 

d) Penjelas dan penegas Al-Qur’an 

e) Mukjizat nabi Muhammad dan pengikutnya 

25. Fungsi khalifah adalah sebagai …. 

a) Pelayan bagi sesamanya 

b) Pembimbing manusia di muka bumi 

c) Pengganti penguasa terdahulu 

d) Pemimpin di muka bumi 

e) Penegak hukum-hukum Allah di muka bumi 

II. Jawablah soal di bawah ini dengan benar dan jujur! 

1. Berikanlah jawaban yang jujur pada kolom di bawah ini! 

 

Soal Jawaban 

Saran 
 

Kritik 
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Pesan 
 

Kesan 
 

 

Lampiran 4.13 Hasil Akhir Nilai Evaluasi 

NO NAMA SISWA 
Kehadiran 

(20%) 

Keaktifan 

(30%) 

Evaluasi 

(50%) 
Jumlah 

1 Ahmad Zachri  20% 25% 76=38% 83% 

2 Aisyah Nurussaniyyah  20% 25% 44=22% 67% 

3 Alfath Mochammad Djackfar Kohar  18% 20% 52=26% 64% 

4 Alika Azzahra Alwi  20% 20% 60=30% 70% 

5 Ani Zahrotul Aliyah  20% 20% 60=30% 70% 

6 Aulia Rahmadina  20% 20% 64=32% 72% 

7 Beby Key Balqis Gunawan   18% 25% - 43% 

8 Eliskiyawati  20% 20% 64=32% 72% 

9 Erlina Zafira Andhinie  20% 20% 40=20% 60% 

10 Fakhira Khairunissa  20% 22% 72=36% 78% 

11 Iffah Naila Firdausi  20% 20% 64=32% 72% 

12 Keyla Samira Sifni  20% 20% 52=26% 66% 

13 Laila Fitria Ramadhani  20% 20% 88=44% 84% 

14 M. Putrawan  18% 20% 44=22% 60% 

15 Made Wisnu Brata Eka Putra Yasa   16% 20% - 36% 

16 
Mochamad Ragielladany Putra 

Yunianto  
 18% 20% - 38% 

17 Mohamad Farel Wijayanto  20% 20% 40=20% 60% 

18 Muhamad Ezra Kemal Hakim  18% 20% - 38% 

19 Muhamad Irgie Pasha Pratama  16% 20% 52=26% 62% 

20 Muhammad Giyas Muzakka   20% 20% 64=32% 72% 

21 Nabila Rizki  20% 28% 44=22% 70% 

22 Nakhwah Nurmila  20% 20% 56=26% 66% 

23 Naziha Bisri  20% 25% 84=42% 87% 

24 Nizam Alfarizi  20% 20% 76=38% 78% 

25 Rachel Salsabila  20% 28% 72=36% 84% 

26 Rafi Satria Rasyiq  18% 20% 40=20% 58% 
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27 Salwah Afirli  20% 20% 48=24% 64% 

28 Sandy Muhamad Jalaludin  18% 20% 56=28% 66% 

29 Tetiyana Tri Rahayu  20% 20% 56=28% 68% 

30 Yuliana Eka Putri  20% 20% 72=36% 76% 

31 Zelia Ellen Azwar  20% 20% 68=34% 74% 

 

Lampiran 4.14 Rekap Absensi Pesera Didik Tanggal 1 Agustus 2023 
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Lampiran 4.15 Rekap Absensi Pesera Didik Tanggal 8 Agustus 2023 
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Lampiran 4.16 Penggalian Data   Lampiran 4.17 Hasil Akhir Penilaian dan 

Persiapan Wawancara     Lomba Kaligrafi 

 

Lampiran 4.18 Power Point Pertemuan ke-3 
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Lampiran 4.19 Foto Perpisahan Praktikan dengan Lembaga MA Manaratul Islam 

 
 

Lampiran 4.20 Foto Bersama dengan Siswa/i LembagaMA Manaratul Islam 

 
 

Lampiran 4.21 Foto dengan Peserta Didik Kelas XI Matematika & Ilmu Alam (MIA) 1 
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Tentang Penulis 
 

Fitriyah, pemudi kelahiran desa Dadap lama, kecamatan 

Juntinyuat, Kabupaten Indramayu, Kota Indramayu. la 

merupakan anak ketujuh dari sembilan bersaudara. 

Pendidkan formalnya ia awali di Madrasah Ibtidaiyah 

Islamiyah (MII) Dadap. Setelah itu, ia melanjutkan 

pendidikan ke SMP Al-Hikmah Sendang, Rampung dari 

SMP ia menempuh pendidikan Menengah Atas (MA) di 

Madrasah Aliyah Negeri (MAN) 2 Indramayu. 

Selama menempuh pendidikan formal 12 tahun, Fitri mengikuti berbagai 

perlombaan dari beragam tingkatan. Dua perlombaan yang berhasil ia raih, 

diantaranya juara II lomba Cerdas Cermat antar SD/MI se-kecamatan 

Juntinyuat, dan juara harapan III lomba Tandu Campuran se-Jawa Barat, 

Jakarta dan Banten (SEBARJANTEN). Bersamaan dengan itu, ia mengikuti 

berbagai Ekstrakurikuler (Ekskul) di Sekolah, seperti Paduan Suara, Paskibra, 

Palang Merah Remaja (PMR) dan Organisasi Siswa Intra Sekolah (OSIS). 

Kini, ia sedang menempuh pendidikan di Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) 

Sadra Jakarta dan aktif dalam organisasi intra kampus, seperti Lingkar At-

Tasnim, Ahbab al-Lughah, Darul Qur'an Al-Mustafa dll. Dari berbagai 

organisasi yang ia ikuti, ia menjabat sebagai Sekretaris masa jabatan 2022-

2023 di organisasi Darul Qur’an Al-Mustafa, dan menjabat sebagai seksi 

penelitian atau kepenulisan tahun 2022-2023 di organisasi at-Tasnim. 

Selama kuliah di STAI Sadra, ia mengikuti berbagai event terkait dengan 

kepenulisan yang diadakan di luar kampus. Mulai dari karya tulis ilmiah, fiksi 

hingga sastra. Berkat keaktifannya, ia meraih beragam penghargaan, seperti 

juara harapan III Lomba artikel ilmiah Nasional 2022, penulis buku berjudul 

Kumpulan Cerita Anak 6 yang diterbitkan oleh Satria Indra Prasta (SIP) 

Publishing 2022, penulis buku berjudul Mencari Jodohku yang 

diselenggarakan oleh Dukref Production 2022, Presenter Konferensi 

Mahasiswa Internasional Ushuluddin ke-1 (UInSCof) dalam mempublish karya 

ilmiahnya pada The Ushuluddin International Student Conference 

Vol: I No: I yang diselenggarakan oleh Fakultas Ushuluddin dan Pemikiran 

Islam UIN Raden Fatah 2022, dll. 

 


